JEPXKXABHUM APXIB XAPKIBCHBKOI OBJACTI
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[Tpo cTaH BUKOHABCHKOI TUCITUILIIHH,
oprasizailiro poOOTH 3 KaJpOBHM PE3E€PBOM,
MIATOTOBKY 1 TPOBEACHHS M1 ABUIIICHHS
kBasiikarii y JlepxaBHOMY apxiBi
XapkiBChKOi 00J1aCTI

3aciyxaBIId 1 0OrOBOPUBIIM JOMOBI/Ib HaYajdbHa BT KaJgpoOBOi poOOTH Ta
II0oBOJHOTO  3a0e3medeHHs — JlepxaBHoro  apxiBy — XapKiBCbKOi  o0OmacTi
Xapuenko H.M. kouneris Bigmivae, y JlepxaBHoMy apxiBi XapKiBCbKoi 00nacTi (gani
— Jlepxanuii apxiB) poOoTa 3 KaJpaMH 3JIMCHIOETHCS 3TITHO 13 3aKOHOJABUUMH Ta
HOPMATUBHO-TIPABOBUMU akTaMu. Bci KaapoBl MNHUTaHHS PO3TJISAAIOTHCA Ha
arlapaTHUX HapaJax 1 KOHTPOJIIOIOTHCS JUPEKTOpoM Jlep:kaBHOTO apXiBy. YIIPOIOBK
3BITHOTO POKY, 3TAHO 13 3aTBEPKEHUM JIUPEKTOpPOM Jlep>kaBHOTO apxiBy PIUHUM
1aHoOM poOoTH 3 Kaapamu Ha 2013 pik, 3a1MCHIOBAIUCS BIATOBIIHI 3aXO0/IH.

Oco0OoBi cmpaBu 1 TpPyAOBI KHIKKH BEAYThCA 3TIAHO 3 UYUHHUM
3aKOHOJABCTBOM; JI0O HHUX CBO€YaCHO BHOCSATHCS HOBI 3amucu. Jlo iHdopmaiiiiinoi
cuctemu “KaprTka”, 1m0 € aHaJoroM OcCOOMCTOI CIpaBU AEp>KaBHOIO CIIY>KOOBLI,
MOCTITHO BHOCSITHCS 3MIHM, SIKI pa3 Ha KBapTald MepeNaloThcs A0 YIpaBIiHHSA
JIepKaBHOI cTy>k0M B XapKiBChKi 001acCTI.

11 motoro 2013 poky y JlepkaBHOMy apxiBI IPOBOJUBCS KOHKYpPC Ha
3aMIIIEHHsS BaKaHTHOI MOCAJU JEP>KaBHOTO CIYKOOBIE — MPOBIAHOTO crelliaiicTa
BIIITY 1HGoOpMAaIi Ta BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB. 3a pe3ysbTaTaMH ICIUTIB,
cmiBOeciiu Ta TPOBEACHHS  CHEIalbHOI TMEPeBIPKM  3TITHO 3  YUHHUM
3aKOHOJIJaBCTBOM, Ha BHIIl€3a3HaueHy mocaay Oyna pexomenaoBana omyma O.0.,
apxiBicT 1 kaTteropii Biaiy 3a0e3neueHHs: 30epeKeHOCTI JOKYMEHTIB Jlep:kaBHOTO
apxiBy. 3TiAHO 3 PO3MOPSJKEHHSIM TOJIOBU O0JIACHOI JIepKaBHOI aaMiHICTpallli Bijg
29 oOepe3nsi 2013 poky Ne 119 «IIpo yrBOpenHs JlemaprameHTy ekoJOrii Ta
OPUPOAHUX pecypciB  XapKiBChbKOI 00JIaCHOI JepKaBHOT aaMiHICTpaiii» Oyrna
CKOpOYEHa I'paHWYHA YHCEIIbHICTh MPalliBHUKIB J{epKaBHOTO apXiBy HA TPU OJUHUIIL;
CKOPOYCHHSI MPOXOIWIO 332 PaXyHOK BaKaHTHHX MOCAaJ ACPKaBHUX CIYXKOOBIIIB, y
TOMY YHCJIl 1 BULIEBKA3aHO1 MOCaau, TOMY NpuiioM OyB npuszynuHeHui. Ha cboronni
3a INTaTHUM po3nucoM Jlep)kaBHOTO apxiBy 3Ha4UThCS 59 OauHUIB, 3 HHUX
Jep’KaBHUX CcIyK00BLIB — 25. € 3 BakaHTHI mocagu — aupekropa [lepkaBHoro
apxiBy, MPOBIAHOTO CHEIATICTa CEKTOPY OyXrajaTepchbKOro OOJIIKY Ta MpPOBIIHOIO
apxiBicTa Bigauty ¢opmyBanHs HaimioHamsHOTO apxiBHOrO (POHIY Ta IJIOBOJICTBA.
OcTtaHHi 1Bl MOCaJN BaKaHTHI y 3B 53Ky 3 NepeOyBaHHSIM MPaliBHUKIB y BiAMYCTI
10 JIOTJISIAY 3@ AUTHUHOIO.
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bymu mpwuitasti Ha poboTy 4 ocolu, 3 HMX 2 — 100 BiAAUTy 3a0e3MedyeHHs
30€peKEeHOCTI TIOKYMEHTIB, OJIUH J10 BiAauUly (opmyBaHHss HarlioHaapHOTO apXiBHOTO
dboHIy Ta MIJIOBOJACTBA, OJWH — 3aBiJlyBad BTy MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3a0e31eueHHsl 1 00CITyroBYBaHHS MPUMIIIICHb.

Yroponosx I miBpiuus 2013 poky Oyno 3BUIbHEHO 3 Jlep:kaBHOro apxiBy 3
ocoOH, OJHA 3 SKUX — 3a BJIACHUM OakaHHSM, JBlI — 3a yroJiol0 CTOpiH. Bci Tpu
3BIJILHEHI 0COOH TpaItoBajin y JlepkaBHOMY apxiBi MEHIIIE TIBPOKY.

BaxnuBa ponb y JlepkaBHOMY apxiBi MPUAUIAETHCS MUTAHHIO (OPMYBaHHS
KaJpOBOTO PE3EpBY IS JACPKABHUX CIY>KOOBIIB. Y I[bOMY HaIpsiMi Ba)KIMBa POJIb
BIIBOAUTHCA TpodecioHani3My MpPALiBHUKIB, SKI YCHIIIHO CHPAaBISIOTHCA 3
BUKOHAHHSM CITy’kK00BUX 000B’3KiB, BUSIBIIAIOTH 1HIIIaTUBY, MalOTh OPraHi3aTOPCHKI
3110HOCTI Ta HeoOXiaHMM 1ocBig poboTu. Y ciudi 2013 poxy Oynu meperiasHyTi Ta
3aTBEPKEH]1 CIIMCKHU JE€PKABHUX CIIYKOOBIIIB, 3apaxOBaHUX A0 KaJpOBOIO PE3EPBY
Ha mocaau aupekTopa JlepxkaBHOro apxiBy Ta Horo 3actynHukiB Ha 2013 pik.
Haka3om pgupekropa J[lep:kaBHOTO apxiBy 3aTBEp/UKEHMHM KaJpoBHHM pe3epB Ha
MocaJu KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX IMIIPO3ALIIB Ta creriaiicTiB Jlep:kaBHOro apxiBy Ha
2013 pik. Jlo xaapoBoro pesepBy Ha INOCaau JEPKABHUX CIIYy>KOOBIIIB BKJIIOYEHI
MPAKTUYHO BC1 MOJIOJI1 CTICTIIAIIICTH.

VY nepmomy miBpiuui 2013 poky Oyno mepeBeieHo 6 oci0, m’sitepo — 3a
poTali€ro, OOUH — Jep’KaBHUM CITy>KOOBellb, 1110 IepeOyBaB y KaJpOBOMY pe3epBl Ha
nocany, Ha siKy 1 OyB nepeBeIeHU .

3HayHa yBara MPUIUIAETHCS TMIATOTOBII Ta MIJABUIIEHHIO KBamiikarii
nep:kaBHUX cayk0o0BUIB. Y 2013 poml 3akiHYWJIa HaBYaHHA Yy Marictparypi
XapKiBCbKOI'O0 PEriOHAJIBHOTO 1HCTUTYTY JAepKaBHOro ymnpasiiHHsA HauioHansHOI
akajgeMii jaepxaBHoro ymnpaiiHHA npu llpesumgentoBi VYkpainm (mam — XapPl
HAJ1Y) HauaibHUK BiIUIUTy OpraHizalii Ta KOOpAWHAIi apXiBHOI cripaBu ['He3min0
0O.C.

VY I miBpivui 2013 poky miaBUIIMIM KBajiikaiio Ta OTpUMaId BiJIMOBIIHE
nocBiqueHHs y XapPl HAJIY 3a mporpamoro KOpOTKOTEPMIHOBHX CEMIHApIB TpH
ciyx0o0BIs. Y TpaBHi-uepBHI 2013 poky 14 nepskaBHUX CITyKOOBI[IB HaBUaJIuCs Ha
OJIHOZICHHOMY T€MaTUYHOMY CEeMiHapi 3 MUTaHb 3amo0IraHHs Ta MPOTHUJIII KOPYIIIi.
Y moromy-kBiTHI 2013 poKy HauanbHUK BifIUly OOJIKY Ta JOBIJKOBOIO amapary
[TanteneeBa JI.€. migBumumna kBamdikamito y XapPl HAJIY 3a mpodeciiinoro
IporpaMoro, 3a AaHaJOTIYHOK MPOrpaMol0 TMPOJOBXKYE HaBUaHHS 1€ OJWH
JIep>KaBHUM CITyKOOBEIIb.

VY xsiTHi 2013 poky npoBoauscs I Typ Beeykpaincbkoro koHkypey “Kpamuit
Jep>KaBHUM cy»KO0oBelp” y HoMIHawii ~Kpamuii criemianict”’, y SKOMY B3sJIM y4acTb
JIBa JIEp>KaBHUX CIIY»KOOBILS;, mepeMoxkelb | Typy koHkypey bymuuera O.0. B3sa
yudactb y Il Typi KoHKYpCy, y skomy nocina III micre.

[Ilomgo cTaHy BUKOHABCHKOI AUCIUILTIHK, TO [[epikaBHUM apxiB MIOKBAPTAIBHO
Hajae oOJacHIM jaeprkaBHIM aaMmiHICTpamii iH(OpMaIilo Tpo CTaH BUKOHAHHS
KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB.

B JlepxxaBHomy apxiBi (YHKIIIOHye€ KOMIT'IOTEpHA TIporpama peecTparlii
BX1JTHOT Ta BUXIJHOI KOPECTOHJIEHIII Ta OJHOYACHO — KYpHAJIbHA, K TyOIIOIOUHIA
JOKYMEHT KOHTPOJIO, B SIKOMY (DIKCYEThCS, MiA MIANUC, OTPUMAHHS KEepIBHUKAMHU
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CTPYKTYpHUX Mipo3AuIiB Jlep>kaBHOrO apxiBy KOHTPOJBHHMX JOKYMEHTIB. Kpim
TOr0, BEIYTbCS KOHTPOJIbHO-PEECTpAIliiHI KapTKM Ha Il JIOKYMEHTH 3TITHO 31
cragaapramu. KapTtku Ha KOHTpoai ¢GopmyeThes Mo Micamsx 1 jgatax. Oxpemo
BUJIVICHUI KOHTPOJIb IO KBapTajax, MBPIYYAX 1 3a piK.

KonTponr 3a TepMiHaMU BHUKOHAHHS JOKYMEHTIB, SIKI HaaIMIUIA 10
Jlep>kaBHOTO apXiBy, 3AIHCHIOETHCA IMOJICHHO; MEPEBIPSIOTHCS SIK KOHTPOJIBHO-
peecTpaliifHi KapTKu, TaK 1 JaTH KOHTPOJIIO B €JIEKTPOHHIM Bepcii, 3a 2-3 aHi A0
KOHTPOJILHOT JaTH, SKIIO BIAMOBIIb HE HAMIWNUIA, y Tele(OHHOMY pexuMIi
3IACHIOETHCSl HaraJyBaHHsS BiJMOBIAAJLHOMY 32 BUKOHAHHS JOKYMEHTYy. Bumaakis
MOPYILIEHHSI TEPMiHIB BHUKOHAHHS KOHTPOJBHUX TOKYMEHTIB 3a OCTaHHI POKH HE
OyJ0.

Ha mouaTtky KOXXHOTO pPOKY BIAIIJIOM KaJpoBOi poOOTH Ta JiJIOBOJHOTO
3a0€3MeUYeHHs] MPOBOJUTHCA 1HBEHTAPU3Allisl KOHTPOJIBHHX JIOKYMEHTIB OpraHiB
BUIIIOTO PIBHS BJIAJIU, PO3IMOPSKEHb Ta JOPYYEHb TOJOBH OOJaep kaaMiIHICTpallii,
K1 3HAXOJThCA Ha BUKOHAHHI a00 Ha MOJOBXKEHOMY KOHTpoi (ocoOiuBa yBara
npuaiiseTsest octandiM). Ctanom Ha 1 ciuas 2013 poky 47 TOKYMEHTIB MHHYJIHX
POKIB BHU3HAYEHI K KOHTPOJIbHI; cTaHOM Ha Ol Cl4yHS MHMHYJIOrO POKY iX KUIBKICTh
ctaHoBmwiIa 17, TOOTO KUIBKICTh aHAJOTIYHMX JOKYMEHTIB 3pocia Maibke y 3 pasu.
Cepen KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB JJOMIHYIOTh JIOBTOCTPOKOBI JIOKYMEHTH.

AHani3z kKOHTpoibHUX NTOKyMeHTIB 2013 poky moka3ye HactymHe: 38 % 13
3arajbHOl KUIBKOCTI MPHUIIAJO0 Ha BIJAUI KagpoBoi pPoOOTH Ta AUIOBOAHOIO
3a0esneyeHHs JlepxaBHoro apxiBy, 18 % — Bimmin iHdopmarii Ta BUKOPUCTaHHSA
JTIOKYMEHTIB, 8% — Ha BT opraHizaili Ta KOOpAWHAIlI apXiBHOI cripaBu; 5 % Ha
iHmn Bigaua; 23 % — Oe3nocepeHbO Ha 3acTyNMHUKA JaupekTopa JlepxaBHOro
apxiBy. KOHTpOJBHI JOKYMEHTH, 3a iK1 OyJIM BIANOBIJANbHI 3aCTYMIHUKU AUPEKTOpA
Jlep:kaBHOTO apXiBY pa3oM 13 KEpIBHUKAMU CTPYKTYPHUX MIAPO3LIIB, CKIIaIu 8 %.

Kpim Toro, y [lepxaBHOMY apxiBi 3/[IHCHIOETHCS KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM II1€
4-x  xareropii  3amuTiB  (COI[IAJILHO-TIPABOBUX, TEMATHYHUX, 1HO3EMHUX,
TeHEAJIOTTYHHX ), Kl TAKOX PEECTPYIOThCS B €IEKTPOHHOMY BUTJISI Y BiJMOBITHIN
mporpami Ta Ha sIKl OTHOYACHO 3aBOJSITHCS KOHTPOJIbHO-PEECTPAIIIIHI KapTKHU.

BpaxoByroun BUIIEeBUKIIAJCHE, KOJIETisS BUPIIILYE:

1. Pimmenns komnerii JlepskaBHoro apxiBy XapkiBcbkoi obOmacti “IIpo cran
BUKOHABCHKOI TUCHUIUIIHYU, OPraHi3aliio poOOTH 3 KaJpOBUM PE3EPBOM, IMiJITOTOBKY 1
MPOBEICHHS MiABUIIEHHS KBamidikamii y aepxkapxiBi obnacti y [ miBpiuui 2013
POKY”’ NPUMHSTH 10 BiJOMA.

2. HauanbHuKky BiAily KaJpoBOi poOOTHM Ta AIJOBOJHOrO 3a0e3MeueHHS
Xapuenko H.M.:

2.1. 3pilicHIOBaTH TOCTIMHHM KOHTPOJIb 3a BUKOHAHHAM IUIaHYy poOOTH 3
KaJIpOBUM PE3ePBOM Ta IUTAHOM-TpadikoM MiABUIICHHS KBamidikarii aepskaBHUX
CITy>k00BIIB 1 CiIy>k00BIIB [lep:kaBHOTO apXiBy.
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2.2. 3 METOI0 ToJIep>KaHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX JTOKYMEHTIB, 1110
HaIXxoasaTh 10 JlepkaBHOTO apxiBy, 3MIMCHIOBAaTH IOCTIMHUN KOHTPOJb 3a iX
BUKOHAHHSIM.

2.3. JlonoBizatu Ha 3acijaHHIX KoJjerii JepaHoro apxiBy Impo cTaH poOOTH 3
IIbOT'O MUTAHHS JB14l HA PIK.

T'osioBy10uMii Ha KoJierii,
3aCTYNIHUK JUPEKTOPA apXiBy JI.M. IOnina

Cexkperap koJierii O.C. I'neszaino



