
                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ: 

                                                               Директор архіву 

                                                                      ________Л.М.Момот 

                                                                                      «29» грудня 2011 р. 

 

План роботи колегії державного архіву Харківської області  

на 2012 рік 

 
№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

Колегія № 1 

1.1 Про рішення колегії 

Державної архівної 

служби України «Про 

підсумки роботи 

Державних архівних 

установ України у  

2011 році та 

пріоритети на 2012 

рік» 

березень Момот Л.М.  

1.2 Про підсумки роботи 

державного архіву 

Харківської області та 

архівних установ 

області за 2011 рік і 

завдання на 2012 рік 

березень  Момот Л.М. 

 

 

1.3 Про виконання плану 

роботи експертно-

перевірної комісії 

державного архіву 

Харківської області за 

2011 рік та завдання 

на 2012 рік 

березень  Юдіна Л.М.  

1.4 Про стан роботи щодо 

контролю за 

виконанням рішень 

колегії державного 

архіву Харківської 

області у 2011 році 

 

 

 

березень Гнезділо О.С.  



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

1.5 Про підсумки роботи 

відділу обліку та 

довідкового апарату 

державного архіву 

Харківської області  

у 2011 році 

березень Пантелєєва Л.Є.  

1.6 Про підсумки роботи 

науково-методичної 

ради державного 

архіву Харківської 

області  

у 2011 році та 

завдання на 2012 рік 

березень  Сафонова О.В.  

Колегія № 2 

2.1 Про результати 

тематичних та 

контрольних 

перевірок діяльності 

архівних відділів РДА 

та міськрад області 

квітень Гнезділо О.С.  

2.2 Про стан роботи зі 

зверненнями громадян 

в архівних відділах 

РДА та міськрад 

області  

квітень Мирошниченко 

Н.Б. 

 

2.3 Про роботу архівних 

відділів Дворічанської 

та Нововодолазької 

районної державної 

адміністрації 

Харківської області 

квітень Гнезділо О.С. 

Чудік С.В. 

Єніна М.Б. 

 

2.4 Про стан роботи 

відділу інформації та 

використання 

документів 

державного архіву 

Харківської області із 

зверненнями громадян 

 

 

квітень Ельксніт М.І.  



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

2.4 Про стан роботи щодо 

оновлення інформації 

на сайті державного 

архіву Харківської 

області 

квітень Коптєва О.С.  

2.5 Про стан 

інформаційного 

обслуговування 

користувачів у 

читальних залах 

державного архіву 

Харківської області 

квітень  Ельксніт М.І.  

2.6 Про стан роботи щодо 

контролю за 

виконанням 

документів у 

державному архіві 

Харківської області  

квітень Харченко Н.М.  

Колегія № 3 

3.1 Про стан роботи зі 

зняття грифів 

обмеженого доступу 

до документів, 

створених за 

радянських часів 

 

 

червень Голуб О.В.  

3.2 Про проведення 

відділом формування 

НАФ та діловодства 

перевіряння стану 

організації 

діловодства та 

збереженості 

документів НАФ в 

установах, що 

перебувають у зоні 

комплектування 

державного архіву 

Харківської області 

червень Михасенко Л.О.   



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

3.3 Про стан організації 

діловодства та 

збереженості 

документів НАФ в 

архівному підрозділі 

установи (організації), 

що перебуває у зоні 

комплектування 

державного архіву 

Харківської області 

червень Михасенко Л.О. 

та 

відповідальний 

за архівний 

підрозділ 

установи 

(організації) 

 

3.4 Про стан виконання 

депутатських запитів 

у державному архіві 

Харківської області 

червень Ельксніт М.І.  

3.5 Про стан виконання 

антикорупційного 

законодавства у 

державному архіві 

Харківської області 

червень Харченко Н.М.  

3.6 Про стан виконавської 

дисципліни, 

організацію роботи з 

кадровим резервом, 

підготовку і 

проведення 

підвищення 

кваліфікації у 

державному архіві 

Харківської області 

червень Харченко Н.М.  

Колегія № 4 

4.1 Про підсумки роботи 

державного архіву 

Харківської області та 

архівних установ за I 

півріччя 2012 року 

липень Момот Л.М. 

 

 

4.2 Про стан виконання 

державним архівом 

Харківської області 

Регіональної програми 

здійснення контролю 

липень Іванська Т.В. 

 

 



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

за наявністю, станом і 

рухом документів 

НАФ на 2010-2014 рр. 

у першому півріччі 

2012 року   

4.3 Про стан контролю за 

виконанням рішень 

колегії державного 

архіву Харківської 

області 

липень Гнезділо О.С.  

4.4 Про підсумки роботи 

відділу виготовлення 

копій та реставрації 

документів у першому 

півріччі 2012 року 

липень Король Н.В.  

Колегія № 5 

5.1 Про підсумки 

тематичних перевірок 

архівних відділів 

районних державних 

адміністрацій 

Харківської області 

жовтень Кущ Є.О.  

5.2 Про стан виконавської 

дисципліни, 

організацію роботи з 

кадровим резервом, 

підготовку та 

проведення 

підвищення 

кваліфікації у 

державному архіві 

Харківської області 

жовтень  Харченко Н.М.  

5.3 Про стан роботи 

архівного відділу 

Близнюківської 

районної державної 

адміністрації 

Харківської області, 

щодо забезпечення 

збереженості 

жовтень Гнезділо О.С. 

Оробченко Л.В. 

 



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

документів НАФ, 

надійної охорони 

приміщень та 

протипожежної 

безпеки 

 

5.4 Про заходи щодо 

забезпечення 

дотримання правил 

пожежної безпеки у 

державному архіві 

Харківської області 

жовтень Іванський Г.В.  

5.5 Про стан роботи зі 

зверненнями громадян 

у державному архіві 

Харківської області 

та архівних відділах 

районних державних 

адміністрацій та 

міських рад 

Харківської області 

 

жовтень Ельксніт М.І. 

Мирошниченко 

Н.Б. 

 

5.6 Про стан роботи зі 

ЗМІ у державному 

архіві Харківської 

області 

жовтень Ельксніт М.І.  

5.7 Про стан роботи щодо 

забезпечення 

збереженості архівних 

документів у 

державному архіві 

Харківської області 

 

жовтень Іванська Т.В.  

Колегія № 6 

6.1 Про стан виконання 

антикорупційного 

законодавства у 

державному архіві 

Харківської області 

 

листопад Харченко Н.М.  



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

6.2 Про заходи щодо 

забезпечення 

дотримання правил 

охорони праці у 

державному архіві 

Харківської області 

 

листопад Іванський Г.В.  

6.3 Про роботу щодо 

поліпшення стану 

діловодства та 

збереженості 

документів в 

архівному підрозділі 

установи (організації), 

що є джерелом 

комплектування НАФ 

та перебуває у зоні 

комплектування 

державного архіву 

Харківської області 

 

листопад Михасенко Л.О. 

та 

відповідальний 

за роботу 

архівного 

підрозділу 

установи 

(організації) 

 

6.4 Про стан роботи зі 

зняття грифів 

обмеженого доступу 

до документів, 

створених за 

радянських часів 

 

листопад Голуб О.В.  

6.5 Про стан забезпечення 

функціонування 

Системи управління 

якістю у державному 

архіві Харківської 

області 

 

листопад Юдіна Л.М.  

6.7 Про надання послуг у 

державному архіві 

Харківської області 

 

 

листопад Юдіна Л.М.  



№ 

п\п 

Назва питання Дата 

проведення 

Відповідальні 

за підготовку 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

6.8 Про стан виконання 

Регіональної програми 

«Перевіряння 

наявності документів 

НАФ…»  

підприємствами, 

установами та 

організаціями – 

юридичними особами, 

що є джерелами 

формування НАФ, які 

передають документи 

до державного архіву 

Харківської області 

листопад Михасенко Л.О.  

 

 

 

 

 

Начальник відділу організації  

та координації архівної справи                                                     О.С. Гнезділо 
 


