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1. 3araaeni noaosxenus

I. Biaain xagposoi poBot Ta minosoaHoro 3abesmedenns (mami — siztin)
€ CTPYKTYPHHM mifiposainoM JlepaasHoro apxisy XapkiBckkoi ofnacti (mami —
Hepxasunii  apxis), nianopsaxosanuii mmpektopy J[lepkaBnoro apxisy Ta
3aCTYNHHKY JupekTopa [lepasHoro apXiBy (OKpiM KaJpoBHX MHTAHL) 3riAHO
3 po3nozinoM oboB'A3KiB,

2. Bimin y ceoiii nisaeHocTi Kepyetses KoHerutymielo Vipainn, 3axonamu
Ykpainu, nocraHosamu Bepxosroi Paau Vipainm, ykazammu i PO3MNOPSIKEHHAMHE
[pesunenta VikpaiHu, NMOCTAHOBAMH | PO3MOPAZKEHHAMH Kadinery MinicTpis
Yipainn, Kosexcom sakomis mpo mpamo Vkpainu, HauioHazsHEMH CTaHIapTaMH
Ykpainn B cdepi ninosoactsa, Hakaszamm [lepiasroi apxiBHoi cayixOun Vipainn
(jani — VkpaepiapxiB), PpO3NOpPSKEHHSAMH TOJNOBH  0OJacHO! JepAKaBHOl
anminicTpauii, Ilonowewnsm mnpo [lepkasnmii apxis Xapkiseskoi obmacri,
pernamentoM [lepxasHoro apxisy Xapkiscekoi ofnacti, Hakasamu mMpexTOpa
Hepxasroro apxisy, IncTpykuieto 3 ninosoacrea 8 Xapkiscekiii o6nacHiii AepKaBHii
aaMiHICTpauii, a Takox uusM [MonokeHHIM

2. OcnoBHi 3aBaanns Biaiay
OcHOBHHUMH 3aBIAHHSMH BIZALNY €

|) opramizauis i 3nificHenHs kagpooi poform., B OCHOBY HKOI MOKIaaeHo
MPHHLHIH 1EMOKPaTHYHOTO 1000pYy i MPOCYBaHHA Mo cav#Oi 3a AiTOBUMH SKOCTSMMH
Ta npoeciiiHow KOMIETEHTHICTIO;

2) KOHTPOIb 3a CBOEYACHHM PO3ITIAAOM CTYAKBGOBHX JOKYMEHTIB;

3) opraHizailis BefileHHs 3aralbHOTO JiT0BOJICTBA B AePAApPXiBi 0bnacTi:

4) BIPOBA/KEHHA B MPAKTHKY MePelOBOTO AOCBIAY 3 MpodiasHmx Biaginy
ITHTaHBE.



3. ®yukuii Biagiay
Bianin sianosiano 10 MOKNAJEHHX HA HBOTO 3ABAAHB BUKOHYE Taki QYHKLIT:

1) opranizosye suxonanss Konetutyuil i 3akoHis Vipaiuu, axtis [Ipesuaenta
Ykpainu, KaGinery Minictpis VYikpaiun, Hakasis Vepaepxapxisy, IHIIHX
UEHTPATLHNUX OPraHiB BUKOHABYO! BNajaH, Hakasis Aupekropa JlepkasHoro apxisy;

2) Gepe y4acTk ¥y MiAroTOBLI MPOMO3HUIN A0 MPOEKTIB MPOrpaM CollalbHO-
EKOHOMIYHOTO Ta  KyILTYPHOTO PO3BMTKY  BIATIOBIAHOI  agMiHiCTpaTHBHO-
TEPHTOPIANLHOT OIMHHLL;

3) Gepe ywacTs y po3poGneHHI MPOEKTIE PO3NOPAIKEHL TOIOBH 0GIACHOT
JepKaBHOI aIMIHICTpalil, MPOEKTIBE HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTiB, [OMOBHHMH
pO3pOOHMKAMH AKHX € IHII CTPYKTYPHI MiApo3Iiim;

4) nazae indopMaliio A0 BIAMOBIAHMX YCTAHOB IIOJ0 HAKA3B AMpeKTOpa
Hepxasnoro apxisy Xapkiscekoi ofnacti, ki mixisraioTh aepikaesiil peectpatii B
['onosHOMY ynpagnindi tocTruii v Xapkiscekiii obaacti;

5) rotye camoctifino abo pa3oM 3 iHIDHMH CTPYKTYPHHMH Migposiinamu
Hepxasuoro apxisy iHdopmauifini Ta awaniTHYHi MaTepiaiH AN8 NOJAHHA
kepisuuuTBy depikasHoro apxisy;

6) 3abe3neyye 3aificHeHHA 3aX0iB OO 3anobiraHHs | MPOTHAIT KOy}

7) posrmazae B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHONABCTBOM I[IOPSAKY 3BEpPHEHHSA
rpoMaisiH;

8) onpaubOBYE 3aMHTH | 3BEPHEHHA HAPOAHHX NemyTatiB YKpaiHu Ta JenyTaris
BLAMOBIAHKX MiCUEBHX pam;

9) 3abesmedye y Mexkax CBOIX MOBHOBAXKEHb peanialliio JepkaBHO! MOIITHKH
CTOCOBHO 3aXHCTY iH(opMail 3 0OMeKEHHM NOCTVITOM;

10) Gepe ywacTe y BHpILIEHH] BiAMOBIAHO 10 3aKOHONABCTBA KOJEKTHBHHX
TPYAOBHX CHOpPIB (KOHQIIKTIB);

11) 3abe3neuye 3aXHCT NEPCOHATBHHX JaHHX;

12) saificHioe MATOTOBKY pIYHMX IUIaHiB po0OTH 3 KagpOBMX [HTaHE
JlepsxaBHOTO apXisy;

13) dopmye 3amoBneHHSs Ha MiATOTOBKY Ta MEPErijroTOBKY | MiABHINEHHS
kBamiikauii gepxaBHUX chayxGoBuis i npauisHmkis  [lepwasHoro  apxisy.
Opranizosye podoty 3 nigBumenHs KealdiQikauil ZepkaBHHX CIyxOOBUIE Ha
cremanbHuX Kypeax; B y400BHX 3aKnafax, 3ificHIoe opranisauiiine 3abesnevenns,
miaBMiieHHs Ksanmiikanii y pamkax wopidHoro BeeykpaiHcbKOro KoHKYpCy
«Kpawmii nepxxapuuii cnyxbopels»;

14) Gepe ywacTe y Mekax cBO€i KOMMOETEHLIi B po3pobneHHI CTPYKTYPH
JepxaBHoTo apXiBy Ta WITATHOTO PO3NMHCY, KOHTPOMIOE PO3poblieHHs MONOKeHb Ta
MOCAJOBHX IHCTPYKUIH ¥ CTPYKTYPHHX migposainax /lepaasHoro apxisy i 3min 10
HHX;

15) 3nificHioe opraxizauiiise 3abe3nedyennsa poborn arectauiiinol komicii Ta
KOHTPOJIOE MPOBEAEHHA aTecTailll y mapo3ainax [lepxkaeHoro apxisy;

16) Beme BcTaHOBNAGHY 3BITHO-OOMIKOBY JOKYMEHTALIIO, TOTYE ACPKABHY
CTAaTHCTHYHY 3BITHICTB i3 KAAPOBHX MHUTAHb.



17) npoBOINTE aHani3 i y3araakHeHHS CTATHCTHYHOI 3BITHOCTI 3 KaIpOBHX
nuTadb y JepaaBroMy apxiBi Ta miAroTOBKY BIANOBIAHHUX MaTepianis KepiBHHIITBY;

I8) NpoBOAMTE aHaNi3 AKICHOIO CKAAMy CAyKOOBLIB, FOTVE JOKVMEHTH 4
NpH3HAYEHHA Ha Mocaly Ta 3BUIBHEHHA 3 nocaa npauiHiukis JlepxasHoro apxisy .
OpraHisallii cTaxyBaHH:, 31ifiCHIOE KOHTPOE 3 fi0N0 NMPOBeNeH s, IPOBOIHTE POBOTY
3 KaIPOBHM Pe3epBOM apXiBy, KOHTPOIIOE BHKOHAHHA 0COOHCTHX PIMHHX NIaHiB fioro
MiArOTOBKH, BHOCHTE JAMpeKTopy JlepikaBHOro apxiBy MpOMO3MLii 1010 KaApoBOTo
pe3epBy,

19) BuB4ae ninoBi AKocTi ocib, AKi NPeTeHAYIOTh Ha 3afiHATTA NoOcagH B
HepiaBHoMmy apxiBi, pPOIACHIOE BCTAHOBNEHI 3AKOHOZABCTBOM OOMEKEHHA Y
MPHIHATTI Ha JAep&aBHY cay#0y, 03HAHOMTIOE 13 3araTsHHMH NPaBHIaMH MOBEIHKH
AepAABHOIO CHKKOOBLS, KOHTPO/IOE N06ip TA PO3CTAHOBKY KalpiB BiANOBiAHO 10
BHMOT 3aKOHO/ABCTBA,

20) odopmiioe NOKYMEHTH Npo npuitHATTs [IpHCATH Ta NPUCBOEHHS PaHTis
npauisarkam JlepiaBHOTO apXiBy — AepiKaBHHM CAy#KOOBLAM, BHOCHTb 3aMHCH MPO
BCI 3MIHH JI0 TPYIOBHUX KHHIKOK.

21) npuiimae Bia NpeTeHAEHTIB Ha NOCALY JAEpKaBHHX CTyKOOBLIB BiANOBIHI
DOKYMEHTH Ta MOJA€ Ha PO3MIAl KOHKYPCHOT KoMmicii, 3aificHIOE THII 3aX0aM 111010
Opramizalii KOHKYpcHOro Binbopy: opraizoBye NpoBeeHHA CriellialbHOl NepeBipkl
BiOMOCTeH 100 OcCi®, SKi NpeTeHIyIOTH HA 3AHHATTA 1OCaj, MNOB A3AHHX i3
BHKOHaHHAM ()YHKUIH JepixaBy;

22) ob4ucaroe cTak pobOTH JepKaBHHM CHYKOOBUAM 1 CHyKOOBISAM
Hep#xaBHoro apxisy;

23) 3nificHIOE BeleHHA KOMM'IOTepHoro obniky ocoGoBHX crpas (ocoGoBHx
KApTOK) Aep:KaBHUX CIYKOOBLUIB A8 GOpPMYBaHHA €IMHOI JepkaBHOI KoM HOTepHOT
cuctem «Kanpu» Ta cBoedacHo rotye i nomae o [onospepxcnykOH HeoOXiaHy
iH(OpMaLiio HA NarNepoBHX Ta eNEKTPOHHUX HOCIAX ¥ BCTAHOBICHOMY HElO NOPAIKY;

24) 3nificHIOE KOHTPO/IbL 3a BCTAHOBIEGHHAM Hana0aBOK 3a BHCIAYTY POKIiB Ta
HaJlaHHAM BLAMYCTOK BIANOBIAHOT TpHBanocTi, cknazae rpadik WOpiYHUX BiANYCTOK
npaniBHHKIB [epkaBHoro apxisy;

25) sniiicHioe poOoTy, MOB's3aHy i3 3anoBHeHHAM, oOnikom i 3bepiraHHsM
TPYLOBHX KHHAOK | 0cof0BHX cnipas npauisBHuKiB JlepkaBHoro apxisy:

26) odopmase i Buaae cayxGOBi MOCBIAYEHHS Ta JOBIAKH 3 Micus poBoTH
npauisHukam JlepikaBHoro apxisy, oQOpPMISE B YCTAHOBIEHOMY MOPAAKY IHCTKH
THMHACOBOI HeNpaLe3IaTHOCTi;

27) roTye NOKYMEHTH JUIA CNY:KOOBHX BiAPAIKEHb NPaLiBHAKIB, Y TOMY 4HCI
BLAPAIKEHB 33 KOPIOH;

28) y Meskax cBoei KoMmeTeHUii 3AificHIOE 3axonu 1s 3abesnedeHHEs TPYI0BOT
IHCUMMIIHH, O(OpMIse OOKYMEHTH, TMOB'S3aHi 3 MpoBeaeHHSM ciykOoBoro
PO3CAIAYBaHHA Ta 3aCTOCYBAHHAM AUCLHMILTIHAPHOIO BILTHBY;

29) 3niiicHioe obnik BificbkoBo3obos'13annx Ta 3abpoHkoBaHKX B [lepkasHoMy
apXiBi;

30) 3abe3smedye MiAroTOBKY HA PO3MIA] MaTepialiB Ta roTve IOKYMEHTH JUIR
380X04EeHHA Ta HAropoAxeHHA npauiBHukis [depaasHoro apxisy, Beie BiaAnoBiIHHIA
00nikK.



31) 3nificHroe opraHizamiiii 3axoay WONO CBOEYACHOTO LIOPIYHONO MOJAHHSA
IJepKaBHHMH CIy&OOBIUSAMH BiIOMOCTEH Tpo NOXOAH, 3000B's3aHHA (iHAHCOBOrO
XapakTepy Ta HanexHe iM MaifHo, B TOMY YHCTI i 3a KOPJOHOM, 100 cebe | wieHis
CBOE] POIHHM;

32) s3pificHroe opradisauifine 3afesnevenHs ginosogcTsa B JlepiwaBHOMY
apxiBi, CKTajac 3BeJleHy HOMEHKIATYPY CIpas;

33) 3nificHIOE TIePBHHHE ONpPALKOBAHHA BXITHHX JOKYMEHTIB, peecTpattiio
BXIJHHX, BHXIJIHHX 1 BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB;

34) saificHioe onpairoBaHHA, 30epiraHHsd, BIANpPaBIeHHS KopecTIOHIeHL,
ONEPaTHBHHA Po3WyK, iH(GOPMYBaHHA 33 JOKyMeHTamM, 3abe3nedye NOTPHMAaHHSA
€AHHUX BHMOT HAUIOHANBHUX CTaHIApTiB Ta THNOBOL IHCTPYKUIT 1Wo0g0 odopMieHHs
opraHizauiitHo-po3nopaaYMX Ta iHIIMX JOKYMEHTIB;

35) 3niiicHIOE KOHTPONL 338 BHKOHAHHAM YKa3iB [TpesunenTa Vipainm,
nopyueHs cexperapiaty [lpesmaenta Yipaiuu, poanopsawens KaGinety Minictpis
Yikpainu, nopy4enb i Haka3iB YKpaepiKapxiBy, JHCTIB i 3anWTiB JenyTartiB pi3HMX
PiBHIB, PO3NOPA/KEHb | AOpYy4eHb rojoBM 06iacHoT AepikaBHOI amMimicTpauii; 3a
CBOEYACHHM PO3ITANOM iHUIHX cTyKO0BHX 0KYMEHTIB;

36) Beme oGnik, 36epiraHHA, POIMHOMEHHS TA BHKOPHCTAHHA JOKYMEHTIB 3
rpudom «/lnst cryxGoBOro KOpHCTYBaHHA», 3MICHIOE KOHTPOIb 3a JOTPHMAHHAM
BHMOT LIOJ0 JOKYMEHTIB, AKi MicTSTh KoHpineHuifiHy indopMauito,

37) opraHisoBye 3a JopydeHHAM KepiBHMUTBa JlepiaBHOro apximy
O3HAHOMJIEHHS MPALiBHUKIB i3 3aKOHOJABYHMH Ta iHIIMMH HOPMATHBHHMH AKTaMH
Ta CIyXKO0BUMH JOKYMEHTaMH;

38) opranizoBye JpyKYBaHHS BHXLIHOI  KOpeCNOHIEHLIl, 3aMOBIAE
BHIOTORIEHHA | 3abe3neuye 30epiranns ix Onankis

39) 3pificHIOE KOMiFOBAaHHSA, THPAKYBAHHA il OMepaTHBHE PO3MHOKYBAHHS
JIOKYMEHTIB;

40) Gepe yuacTh y BNpPOBAUKEHHI e€NEKTPOHHOI CHCTEMM i1OBOICTBA,
3MIHCHIOE Ta KOHTPOMOE eN1eKTPOHHAH 0OMIH 1y KOOBHMH JOKYMEHTAMH;

41) opranizoBye BHB4€HH:, y3aralbHEHH i MOLIHPEHHS NepeioBOro A0CHiaY;

42) s3abe3neuye Yy MeXax CBOIX TOBHOBakKEHB JOTPHMAHHA BHMOT
3aKOHONABCTBA 3 OXOPOHH TIpalli Ta MOKEeKHOI Oe3nexy;

43) opraHizoBye BHBYEHHS, y3arajbHEHHs | MOWIMPEHHA NePeoBOro J0CBiay 3
npodinbHUX BiLTINY NHTAHB;

44) 3aliicHioe iHIII nepenbavueni 3aKOHOIABCTBOM MOBHOBAKEHHS.

4. [pasa Ta obos'a3kn Binainy

1. Bimmin ans 3nificHeHHs TNOBHOBakeHL Ta BHKOHAHHA 33BIAHb, 11O
BH3HA4YeH1, Mac Mpago:

1) nepesipaTH | KOHTPOMIOBATH JOTPUMAHHS BHMOI 3aKOHOIABCTBA MPO MPALO
Ta JepixaBHY cnyxOy, MpaBui BHYTPILIHEOIO TPYIOBOTO POINOPSIKY, OpraHisamiio
JINOBOHHX [IPOLECiB;

2) onmepKyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPAAKY Bif iHIIMX



CTPYKTYPHHX miaposaunie [lepxasHoro apxiBy, JOKYMEHTH i Matepiand, HeoOxiaui
JUTA BHKOHAHHA MOKIaIeHWX Ha HBOTO 3aB/1aHb,

3) indopMyBaTH KepiBHMUTBO apXiBy Npo CTaH Kaaposoi po0OTH | BHOCHTH
MPOMO3HLIT o0 iT VIOCKOHAIeHHS;

4) Opard y4acTh y po3podui Ta YIOCKOHANEHHI opraHizauiiiHol CTPYKTYpPH.
IITATHOTO PO3KNady, 3acilaHHAX JOpagvHX OPraHiB y pasi pos3risay Ha HUX MHTaHb
i3 kagposoi poboTH;

3) naBaTH po3'ACHEHHs, PeKOMEHJallii, 10 BXOMATE N0 KOMMETEHUil Biaaimy;

6) BHOCHTH NMPONO3MILIT MIOJ0 320X0UEHHS, a4 TAKOK AHCLMIUTIHAPHWX CTATHEHD
3a MOpYILEHHS TPalliBHMKAMH TPYIOBOT OHCUMIUTIHH, TPABHI BHYTPIIIHEOIO
TPYAOBOrO PO3MOPAIKY;

7) BUMAaraTH BiJl BAKOHABLIB JOTPHMAHHA BCTAHOBIEHHX TEPMIiHIB BHKOHAHHSA
IOpYy4eHb Ta NopsaaKy oopMIeHHS CTyKO0BHX JOKYMEHTIB;

8) KOpHCTYBaTHCE B YCTAaHOBIGHOMY TMOpAAKY iHpopmauifinnmu OGaszamu
OpraHiB BHKOHaBYOI BIAAM, CHCTEMaMH 3B'A3KY 1 KOMYyHikauwid, Ta iHIIMMH
TEXHIMHHMH 3acobamu;

9) 3xificHIOBaTH B YCTAHOBIEHOMY MOPAIKY MINOBI CTOCYHKH 3 apXiBHHMH,
HayKOBHMH Ta IHIIHMH YCTAHOBaMH 3 MHTaHb, 1110 BXOAATE 10 KOMIETEHUT BLaainy;

" 10) CKNHKATH B YCTAHOB/IEHOMY MOPSIIKY HAPAIH Biaaimy;

11) OGpatn y4acTe y ceMiHapax Ta KOH(EpeHUIAX i3 MpoiibHHX BiaALTy

MHUTaHb.

2. Bianin ans 3nificHEHHA TTOBHOBaXeHs TAa 3aBIAHB, OI0 BH3IHAYEHI,
30008 A3aHHA:

1) 3abesnevysary JOTPUMAHHS NPaliBHHKAMH BiUITY NPaBui BHYTPILIHBOIO
TPYAOBOIO PO3NOPAAKY T BHKOHABCHKOT IHCIMITIHH,

2) aHanizyeaTH pesynsTatH podOTH | BKMBATH 3axoniB LIOAO MiABHIICHHS
eeKTHBHOCTI MiANBHOCTI BiAAiNY;

3) IOTPHMYBATHCH MPABH/ OXOPOHH MpaLli Ta MPOTHIOKEKHOT Be3nexu;

4) BMKOHYBaTH IHIII ODOB'A3KH, TMOKJIAZEHI HA HBOMO HPEKTOPOM Ta
3aCTYMHHKOM aupekTopa lepikaBHoro apXiBy 3rigHo 3 po3nojainoM obos S3kis;

5) Bci o0OB'A3KM BILLTY BHIUIMBAIOTE 13 3aBJaHb, BHIHAYEHHX LHM
IMonowennam.

5. KepiBunureo
l. Bimmin oyomoe HayanbHHK Bimminy, #SKuil NPH3HAYAETECA Ha MoOcCany i
3BUIBHAETBCA 3 Mocaau AHpekTopom [lepxasroro apxisy Xapkiscekoi ofnacti 3a
NOJAHHAM 3aCTYNHHKA aWpekTopa JlepkaBHOro apxiBy 3rigHO 3 PO3NOILZIOM
oBoB #3KiB.

2. HayansHuUK Bijainy:

1) s3nificHioe GesnocepenHe KepiBHHUTBO BiATIIOM, Hece MNepCOHANBHY



BIAMOBIIANBHICTE Mepel AMPEKTOPOM Ta 3acTyNHMKOM aMpektopa [lepxasoro
apxisy 3rigHO 3 posmofinoM o0DOB'A3KiB 3a Opradizalilo Ta pe3VILTATH iiOro
AISITBHOCTI, COPHAE CTBOPEHHIO HATEKHIX YMOB MPaLi Y HbOMY;

1) nonae Ha 3arpepakenHs aupextopy Jlepkasroro apxisy [Tonowenns npo
BiAAin kKanposoi po6oTH Ta ninoBoaHoro 3abe3nedeHns;

3) pospolbase nocaoBi IHCTPYKUIT NMpaliBHAKIB Biaainy;

4) nnanye poBoTy BULITY, BHOCHTH Npono3uuil mono GbopMyBaHHA NIaHiB
poborn [lepxasHoro apxisy;

5) BKHBaE 3axoJiB NO YIOCKOHANEHHIO OpraHisauii Ta mMiABHILIEHHS
edexruBHOCTI poboTH Bigainy;

6) 31iiicHIOE KOHTPOJE SKOCTI BHKOHAHHX podiT;

7) 3BITY€ neped AMPeKTOpOM Ta 3acTyNHUKOM aupekTopa [lepxasHoro apxisy
3rigHO 3 po3noinom obOB A3KIB MPO BUKOHAHHA MOKTAI€HHX Ha BIAMLN 3aBIaHb Ta
3aTBep/KEeHHX MIaHIB poboTH;

8) MosKe BXOZMTH 10 CKAaldy AOpajguux opratis JlepikasHoro apxisy;

9) BHOCHTE MPONO3ULIT MOX0 POITNAAY Ha 3acijaHuax konerii [lepxkasHoro
apxiBy MHTaHb, 110 HANEKATh 10 KOMIETEHIIT BiAALTY;

10) 3mificHIOE KOHTPONE 33 NOTPUMAHHAM Y Biadini 3axoHis Vipaium «IIpo
IepkaBHy ciyx0y», «lIpo Gopoteby 3 kopynuieton, Pernamenty JlepxasHoro apxisy
XapkiBeskoi obnacti, IHcTpykuii 3 nuTaHe ginoBoacTBa B Aepikapxisi,
HauionaneHoro crammapry VYipainw JICTY 4163-2003 «Vuidixkosana cucrema
oprasisauiino-posnopaayoi fokymeHTatii, Bumoru 1o odbopMmiaeHHA T0KyMEHTIB»

11) IlposomuTe nepBHHHMI, NOBTOPHHWH, MNO3anNMaHOBHIA Ta UiNLOBHI
IHCTPYKTaX i3 MATaHb OXOPOHM Npalli, Mepepipse piBeHb 3HAHB NPALIBHHKIB BiLAINY
3 mporpaM iHCTPYKT@KiB Ta KOHTPOMIOE NOTPHMAHHA [NPaBHJI OXOPOHH mpaii Ta
MPOTHIOKEXKHOT He3rneKH NpaliBHHKAMH BiLITY.

12) sabesnedye nNOTpHMaHHA NMpaUiBHHKAMH BiIUIIY NpPaBHA BHYTPIUIHBOrO
TPYAOBOTO PO3NOPAIKY TA BHKOHABCEKO! AMCLMIITIHK;

13) 3pificHioe iHII MOBHOBaKEHHA, MOKJI4JA€HI Ha HBOTO BIANOBIAHO 10
3aKOHOIaBCTEA.

6. Opraunizauis poSorn Binaiay

Binain ans oprasizanii 3aificHEHHS NOBHOBAXKEHb Ta BHKOHAHHA 3aBlaHb, 110
BH3IHAYEHI:

1) snificHioe cBOIO JifNBHICTE BiAnoBiAHO 0 usoro [lonoskenus, piuHoro
miaHy pobOTH BiLILTY Ta MOCANOBHX iHCTPYKLIH NpauiBHUKIB Biaminy:

2) wrar BUUITY BH3HAYacThCS INTATHHM po3nucoMm JlepixaBHOro apxisy B
Mekax BH3HA4YeHOI IpaHWYHOI YMCENBHOCTI BIATNOBIAHO [0 3aBdaHb Ta OOCATIB
pobOTH, 1110 BUKOHYE BiJLIiN;

3) BIAMLA OYOMIOE HAYANBHHK, AKHI NPH3HAYAETHCA HA MOCANY | 3BLIBHAECTHCA 3
nocauM aupekropoM [lepkaBHoro apxiBy 3a NOromieHHSM i3 BiadinoM Kaaposoi
poboTti anapary obnacHol AepxkasHol anaMiHicTpallii;

4) nonoxeHHs Npo BiANIA Ta MocaloBi IHCTPYKUIl NpauiBHHKIB BiLILTY



3ATBEPUKYIOTECH HAKa30M JHPEKTOpa AepKapXiBy.
5) NpauiBHHKH BiAINY NPH3HAYAIOTHCA Ha MOCAAW i 3BINBHAIOTHCA 3 Mocan
HakasaMH IHpekTopa [lepaBHOro apxisy 3a NoroKeHHAM i3 HAYATEHHKOM BiLTITY;

4.6 IlpauiBuuku BiZIiY OPraHi3oBYIOTE CBOK AiSNBHICTE 33 PIYHAM MIAHOM,
MO Ppo3pobNSETBCH HAYaNbHHKOM BIAAITY Ta 3aTBepPIKYETBCH OMPEKTOPOM
Aepiapxisy.

47 Buiimin mae cBow rnedarky, fAe BKazaHe §oro HaiiMeHyBaHHA Ta
HaiiMeHyBaHHs [lepikaBHoro apxiBy i mramnm, HeoGxinui ans poboTH.

7. B3aeMoBIAHOCHHN 3 iIHIIHMH CTPYKTYPHHMHE niaposainamn [lepxasuoro
apxisy

Binain y BeraHOBNIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPAAKY T4 V MEKaX MOBHOBAKEHb
B3REMOZIIE 3 KepiBHHKAMH BiANMOBIIHWX CTPYKTYPHHX Mipo3ainis Ykpaepskapxisy,
obnacHol nmepwasHOl aaminicTpauii, [OnOBHMX ynpasiiHe OCTHUIL, aep:KaBHOI
cnyxbn Ta cratmcTMkM B XapkiBcbkidi ofnacTi, 3 IHIUMMH CTPYKTYPHHMHM
mizposginamu JlepikaBHOro apXiBy 3 METOI0 CTBOPEHHA YMOB /Ui NPOBAIKEHHA
MOCHIAOBHOI Ta y3romxeHol QifTLHOCTI HIOAO CTPOKIB, MePiOAHYHOCTI OAEPKAHHA i
nepenayl iH(opMauii, HeoOxiaHOT 1718 HANEKHOTO BUKOHAHHA MOKIAJEHHX Ha HBLOTO
3aBJaHb Ta 3/11HCHEHHA MO3aIJIaHOBHX 3aX0iB.
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