XAPKIBCBKA OBJIACHA JIEP’)KABHA AJIMIHICTPALILSA
JIEPJKABHUI APXIB XAPKIBCBKOI OBJIACTI

HAKA3

08.05.2013 Xapkis No 34

IIpo 3aTBepakeHHs PernamenTy
dyukuionyBanus odiuiiinoro sed-caity
JlepkasHoro apxiBy XapkiBcbkoi ofnacTi
B Mepewxi InTepner

Ha BukoHaHHs 3akoHy Ykpainu Big 13 ciums 2011 poky Ne 2939-VI «IIpo
nocTyn o my6iuHoi indopmanii» Ta mocranosu Kabinery MinicTpis Ykpainu Bix 4
ciunst 2002 poky Ne 3 «ITpo mopsAoOK ONPHIIOHEHHS y Mepesxki IHTepHeT indopmarrii
1po AisUIBHICTH OpraHiB BHKOHaB4Oi Biagm» (i3 3MiHaMH), KEpyIOUHCh CTarTelo 6
3axony Ykpainu «[Ipo mMicuesi AepiaBHi anMiHicTpanii,

HAKA3VIO:

1. 3arsepautu PernamMeHT (QyHKLIOHYBaHHS odiuiiigoro  Beb-caHTy
JlepkaBHOro apxiBy XapkiBcbKoi o6nacTi B Mepexi IHTepHeT (mani-PernameHr), mo
nonaerbes (Jomarox Ne 1);

2. Busnauntu CTpyKTypy BeG-caiity JlepkaBHOTO apXiBy XapKiBCHKOL obnacTi
B Mepexi IHTepHET Ta pPO3NOALT CTPYKTYPHHX migpo3ainie JlepikaBHOro apxiBy
XapkiBcbkoi 06NacTi, BiANOBIZaNBHHX 32 BEACHHS HOro pO3aiNiB, O AOAAETHCA
(mani - Ctpyxrypa).

3. TonoBHOMY CreliianicTy Bimminy opraHisamii Ta KOOpAMHALIl apXiBHOL
cnipasu Konresiit O.C. 3a6e3neunty Texniune GYHKUIOHYBAHHA Ta HAIOBHEHHS BeO-
caiity JlepsxaBHoro apxiBy XapKiBcbKoi 00/1acTi.

4. 3Bacrynuuky nmupektopa JepkaBHoro apxiBy XapkiBcpkoi oOmacTi
(FOninift JLM.), KepiBHMKaM CTPYKTypPHHX nigposainie JlepxxaBHOro apxiBy
XapkiBeskoi obmacti  (Iepacumosiif LIL, Tnesgino O.C., I'omy6 O.B.,
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Ipancekiii T.B., Enskcmir M., Mupoummnudenko H.b., Muxacenko JLO.,
IManreneesiii JI.€., Xapyenko A.A., Xapuenko H.M.):

1) 3abe3meunTH y MeXax KOMIETEHLIl i MOBHOBa)XEHb YiTKE Ta CBOEYACHE
BUKOHaHHs Pernamenty Be6-caiity JlepkaBHOro apxiBy XapKiBchKoi 061acTi;

2) indopmarniro, posminiedy Ha odiuifiHomy BeG-caiiTi [lepsxaBHOro apxisy
XapkiBceKkoi 0651acTi, OHOBIIOBATH HEBIAKIAIHO, ajle He Mi3Himle Mm'ATH pobouHX
IHIB 3 JIHS 3aTBepyKeHHs (YXBaJeHHS NOKyMEHTa), IiclIs CTBOpPeHHsS Ta/abo 3MiHH
inpopmauii, iHdpopmaLiro i 3MiHK TOAABATH YKPATHCEKOIO Ta POCIHCEKOI0 MOBaMH;

3) HOBHMHH Ta aHOHCH HAJ[aBaTH HA y3r0/PKEHHS KepiBHUKY HUId pO3MIillIeHHS Ha
odiuiiitnomy Beb-caiiti [epxaBHoro apxiBy XapkiBChKoi 06JacTi yKpaiHCEKOK Ta
pocificbKUME MOBaMH;

4) BignmoBiAHO 10 KOMMeTeHLil 3a0e3NneynTH NepeKnaj] pocilichKoio MOBOO
Ha3B HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTiB Ta JOKYMEHTIB, po3MillleHuX Ha odililiHoMy Be6-
caitri JlepxaBHoro apxiBy XapkiBcbkoi 001acTi;

5) omepaTHBHO HajaBaTH IO Bijiny opraHisamii Ta KoopauHauii apXiBHOI
cnpaBd (oTOMarepiaid OCHOBHMX IMIDKeBHX 3axofiB JlepkaBHOro apxiBy
XapkiBChKO1 00611aCTi, 32 NIPOBENEHHS SKHX BiJNOBifa€ CTPYKTYPHMH MiAPO3in, 1
posminieHHs Ha odiniiHomy Bed-caiiTi JlepxkaBHOro apxiBy XapKiBChKoi 06/1acTi;

6) Marepinu uis po3milieHHs Ha odiuiliHoMy BeO-caliti [lep:kaBHOro apxiBy
XapkiBcbKoi o6nacTi mepenasat 10 BiJZiny oprasisaiii Ta KoopauHanii apxiBHOT
CpaBd y MArnepoBOMY Ta €JIEKTPOHHOMY BHIVIAJI YKpaiHCBKOIO Ta pOCIHCBKOIO
MOBaMH.

4. KoHTpOJIb 32 CBOEYACHOIO aKTyani3allieio Ta popMOIo i 3MicTOM MaTepialis,
IO TONAIOThCA Ui po3MileHHs Ha BeO-caiiti [lepikaBHOro apxiBy XapKiBChKOI
obmacti B Mepexi IHTepHeT, MOKIacTH Ha KEpiBHUKIB CTPYKTYPHHX MiApO3ALIiB
JlepsxaBHOTO apXiBy XapKiBCbKOI 00nacTi, BASHA4YeHUX BiJNOBIJaJEHUMU 32 BEJICHHS
py6puk i posainis BeG-caiity BimmosimHo no Ctpykrypu BebG-caiity [lep:kaBHOTO
apxiBy XapkiBcpKoi o6macri.

5. KoHTpOJIb 32 BUKOHAHHSM L[OI0O HaKa3y 3aMIIAl0 3a CO0pI. /
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3acTynHHK JHpEKTOpa
Jep:xaBHOro apxiBy XapkiBcbKkoi odJacTi



Jonarok Ne 1
10 Haka3sy JlepiKaBHOro apxiBy
XapxkiBchKoi 00nacTi

Bix "0 lpa,ﬁm 2013 poxy Ne 3%

PETJAMEHT
dyuxuionysanus Beb-caiity Jep:kaBHoro apxisy Xapkiscskoi obaacri
B Mepeski InTepHer

Pernament ¢yHnkuioHysanHs BeG-caiity JlepxaBHoro apxiBy XapkiBChKOL
obnacti B Mepexi IaTepuer (mani — PernameHT) po3pobieHo 3 MeToo eheKTHBHOTO
dyukuionysansss  BeG-caiity JlepxaBHOro  apxiBy  XapkiBCbkoi  obacri
(maxni — BeG-caiiT).

1. 3araabHi MOJMOMKEHHS

1.1. Beb-caiir — me mporpamMHO-anapaTHHH KOMIUIEKC, MPHU3HAYEHHH s
03HaliOMJIEHHs TPOMAJICKKOCTI 3 iH(popMaLli€lo Mpo AisbHICTE Jlep:KkaBHOro apXiBy
XapkiBeskoi obmacti (mami — [epxkasuuit apxis). OnpwnonHeHHs iHpopmauii B
mepexi [HTepHeT 3MIMCHIOEThCA IUISXOM PO3MIIEHHS i NMepiouYHOr0 OHOBJICHHS
indopmaiii Ha odiuiiHOMy BeG-caiiti JlepKaBHOrO apXiBy BiMOBIIHO 1O BAMOT
3akony Yxpainm Big 13 ciuns 2011 poxy Ne 2939-VI «Ilpo noctyn mo my6mivsoi
indopmaii», mocranosu Kabinery Minictpis Ykpainu Bin 04 ciuns 2002 poky
Ne 3 «ITpo MopsAAOK ONpPUIIOAHEHHs y Mepexi IHTepHeT iHdopMarii npo nisnbHICTE
OpraHiB BUKOHaBYOI Biafk» (i3 3MiHaMH) Ta CHCTEMAaTHYHOTO TIOJAHH [0 BeG-calTy
MarepiagiB Ipo CYTTEBI MOAIl Ta 3aXOAH, LIO BiOYBarOThCA B paMKax HisUIBHOCTI
JlepkaBHOTO apXiBy.

1.2. Beb-caiit y Mepexi [nTepHeT Mae TaKy aapecy: www.archives.kh.gov.ua

1.3. BeG-caifir € oiuiiiauM mkepenoM iHpopmanii, mo 3abesnedye
BHCBITJIEHHS y Mepeski IHTepHeT misuibHOCTI JlepikaBHOrO apxiBy.

1.4. Beb-caiiT QyHKUiOHYy€ BiANOBIAHO N0 BAMOI YHHHOI'O 3aKOHOJABCTBA.

1.5. BignmosipaneHicTe 3a poboTy BeO-caliTy NOK/IANacTbCsA Ha AMpeKTopa
JlepkaBHOro apxiBy, SKWH TMOTOMKye pilleHHA TpO PO3MilleHHS Ha Bel-CaiTi
MarepianiB, 3MIHCHIOE 3arajibHe KepiBHHLTBO po6oTol0 (axiBIiiB, WO 3abe3nedyoTh
aIMiHiCTpyBaHHS BeO-caiTy.

1.6. BimmosigansHicT 3a CcBOe€dacHy akTyamizaumiro Ta ¢Gopmy i 3mict
MaTepianis, SIKi MONAIOTHCS /Ui PO3MIlIEHHS Ha BeG-caiiti [lep:kaBHOTO apxisy B
Mepexi IHTepHeT, MOKIANaeThCsi Ha KepiBHHKIB CTPYKTYPHHX MipO3ALTiB
JlepaBHOTO apXiBy, BU3HAYEHHX BiANOBiJAIbHMMH 33 BEJeHHs pyOpHK i po3ainis
BeO-caiiTy BiAnoBiaHo 10 CTPyKTypH.

1.7. lupextop JepaBHOro apXiBy Moke NPUAMATH PIlIEHHS PO CTBOPEHHS i
BUJANEHHsS PyOpHK Ta PO3JiNiB 32 YMOBH JOTPMMAHHS MOPSAKY ONPHIIONHEHHA Y
Mmepexi IHTepHer iHdopMmauii mpo AiSNBHICT OpraHiB BUKOHABYOI BIIAJH,
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3aTBep/KeHOro nmocraHosoro KaGinery MinicTpis Vkpainu Bin 04 ciuns 2002 poky
Ne 3,

1.8. Indopmaris, mo po3mimyerses Ha Be6 caiiTi, MOBHUHHA MAaTH 3aXHCT Bij
HeCcaHKIiOHOBaHOI MoaudiKarlii.

1.9. He pomyckaerbcs  posMimieHHs Ha  BeG-caiiti  impopmauii,
PO3MOBCIOMKEHHS YU ONPUIFOAHEHHS K0T 3a60pOHEHO 3aKOHOM.

1.10. Jlu3aiiH Ta CTPYKTypa OKpeMHX 4acTHH BeO-caiity (posiinm, migpo3ming,
CTOPIHKH) BH3HA4YaeTbCs OUPEKTOpOM JlepikaBHOTO apxiBy 3 ypaxyBaHHAM
TpPONO3MIIi¥ BiANOBiNaJPHUX BHKOHABLIB 3i 300py Ta mojaHHs iHdopmauii s
posMilneHHs Ha BeG-caliTi 3 wymcna CHiBPOOITHUKIB CTPYKTYpPHHX IiApO3ALTIB
Jlep>xaBHOrO apXiBy, BiAIOBiganbHUX 3@ po3MileHHs iHdopmaii Ha Be6-caiiTi.

1.11. Ha nmoyaTKy rosioBHOI CTOpIHKH BeO-CaiiTy po3MilLyeThCs 300paXkeHHs
JepxasHoro repba Ykpainu ta rep6a XapkiBcbKoi o0nacTi.

1.12. Ha ronoBHi# cropiHii BeG-caiiTy po3MillyioThCs afpec BeG-HOpTais
Bepxosuoi Panu Vxpainu, Cekperapiary Ilpesunenra Ykpainu, Kabinetry MinicTpis
Vkpainu, XapkiBchkoi oOmacHoi AepxaBHOI — aaMiHicTpauii, YnpaBnmiHHs
['onoBaepxcimyx6u Ykpaiuu B XapkiBcbkii obnacti, JepixaBHoi ciyx0u apxisis
VYkpainu.

2. Indopmaniiine HanoBHeHHs odiuiiinoro Be6-caiiTy

2.1. Ha odiuifinomy BeG-caiiti /[lepkaBHOro apxiBy BIiANOBIZHO 10
3aTBEPIPKEHOI CTPYKTYPH PO3MILIy€eThCs HACTyNHa iHopMmaris:

1) Ha3Ba [IepxaBHOrO apxiBy;

2) OCHOBHI 3aBJaHHS Ta HOPMATHBHO-IIPABOBI 3aca{ AiLIBHOCTI;

3) cTpyKTypa Ta KepiBHHUITBO;

4) npisBuina, iMeHa Ta IO OaTBKOBI KepiBHHKIB CTPYKTYPHHX IIiApPO3ALIiB
JlepxaBHoro apxiBy Ta ix ¢oTo.

5) MiciesHaxomkeHHs (mowToBa anpeca, HoMepu TenedoHis, dakcie, aapeca
enekTpoHHOi nowmty, Twitter, Skype, anpeca o¢iuiiiHoro BeG-caidTy);

6) ocHOBHI (yHKIIT CTPYKTYpHHX HiAPO3ALIiB, a TAKOXK Npi3BHIIA, IMEHA Ta 110
6aTbKOBi, HOMEpH TenedoHiB, afpecH eTeKTPOHHOI MOMTH Ta (OTO iX KepiBHHKIB i
TpaLiBHUKIB BIUILTY (32 HasBHOCTI);

7) perioHanbHi NpPOrpamu, HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTiB 3 MHTaHb, LIO
HaJle)KaTh 10 KoMmereHil Jlep>kaBHOro apxiBy.

8) nnaHu NiAroTOBKY NMPOEKTIB PEryJISTOPHHUX aKTiB Ta 3MiHH 10 HHX;

9) noBiTOMIIEHHS PO ONPHIIOAHEHHS MPOEKTIB PETYISTOPHUX AKTIB, IPOEKTH
LIMX aKTiB 1 aHaJli3 X peryJISTOPHOrO BILIHBY;

10) 3BiTM TIpPO BIACTEXEHHS PE3YIbTATHBHOCTI INPHHHATHX PpEryJIATOPHHX
aKTiB;

11) BIIOMOCTI IIPO PEryNATOPHY HisIbHICTH;

12) HOpMaTHBHO-IIPABOBi aKTH, LIO0 HajeXkaTh N0 KommereHuii JlepxkaBHOro
apxiBy;

13) 3pasku NOKYMEHTIB Ta iHIIMX MartepianiB, HEOOXiQHUX /IS 3BEpPHEHHS IO
JlepxaBHOTO apxiBy;
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14) nops 10K CKJIaaHHs, IIOJaHHs 3all|Ty Ha inopmailio;

15) BigomocTi mpo poGory Ta ckiaj A0pamdux opranis Jlep)kaBHOro apXiBy,
NOpSIOK [EHHHH 3acilaHb HayKkoBO-METONMYHOI pajH, Kolerii Ta EeKCHepTHO-
nepeBipHOi KoMicii JlepikaBHOro apXiBy;

16) posnopsaok poGotn JlepkaBHOrO apXiBy MiJ Y9ac mpuiloMy rpOMasiH HOro
KepiBHULITBOM;

17) BimomocTi mpo apxiBHi Biliiu paHOHHHX JEPXKaBHUX aaMiHicTpauiif Ta
MICBKMX paj MICT 00JacHOro 3Ha4YeHHs Ta TpyJOBi apXiBH, Mpi3BUINA, iMeHa, IO
6aTbKOBI 1X KEepiBHHKIB, TOLITOBA aapeca, HOMEPH tenedoHiB, agpecH eIeKTPOHHOL
TIOIUTH.

18) inboBi IporpaMu y cdepi apXiBHOI CpaBy Ta ALIOBONCTBA;

19) uinboBi mporpamu mpoBeieHHs 3aKymiBii JlepkaBHUM apxiBOM TOBapiB
(po6it, mociyr) 3a JepiKaBHi KOLITH;

20) Bimomocti Tpo mpoBefeHHs 3aKymiBmi JlepkaBHUM apxiBOM TOBapiB
(mocnyr) 3a AepikaBHi KOIITH;

21) 6i6miorpaciuni mepeniky MyTiBHUKIB, IHIIHX JIOBiIHMKIB, iHhOpMaLiHHAX
BHJAHb, OTISNIB AOKyMeHTiB HamioHanbHOTrO apXiBHOro QOHIY (mani — HA®)
pi3HMX JKaHpiB, IO 3’SBISAIOTBCA Ha cTOpiHKaxX IHIIMX BHJaHb Ta ENEeKTPOHHHX
ny6rikauiif; eneKTpOHHI Bepcii APYKOBaHMX NOBIIHUKIB IpO cKiaj i 3MicT
noxymenTis HA®, ApyKOBaHHX Ta HEONyOIiKOBaHUX JOBiiKOBO-iH(pOpMaLiHHUX Ta
iHumMX myGmiKamiif, IO MAiOTh MEPIIOYEproBe i NMPAaKTHYHE 3HAYCHHT; nepeJtiky
JIOKATIbHAX OGJIIKOBMX TA TEMaTWYHHX 6a3 JaHHX, IO (GYHKUIOHYIOTb B apXiBax;
Gasu JaHUX 3 OH-TAHHOBHM JOCTyTIOM Yepe3 [HTepHeT, iHla iHdopmaLis;

22) BiIOMOCTi MpO NMOTOYHI Ta 3alUIaHOBaHI 3aXOAH i moxii y cepi apxiBHOI
CrpaBH Ta iOBOACTBA (NPOBEJCHHS Ta TOPSAJOK ACHHUH 3acifiaHb JOpaguux
ornanis JlepKaBHOrO apXiBy: 3acilaHHs KoJerii, HaykoBo-MeTOAM4HOI pajy,
eKCIIepTHO-IIEPEBipHOI  KOMicii, a TaKoX MPOBEJACHHA KoH(GepeHIiH, Hapan,
cemiHapiB, Tpe3eHTalill, Mpec-KOH(EePeHLiH, 3ycTpiueH, KOHCYJIbTallilf, Bi3UTIB,
MiANKUCAHHS IO TOLIO);

23) BifloMOCTi TIPO HAsABHi BaKaHCIl.

2.2. Ha ooiniitHoMy BeG-caiiTi po3MilIyeThCs anpeca €JIEeKTPOHHOI IOIITH
CTPYKTYPHOTO MiZpO3Jiny, BiANOBIAATEHOTO 32 npuiiMaHHsA i peecTpauio BXiAHOI
KODECIIOH/ICHIIil, a TaKoK HaJla€ThCs MOYIHBICTH JOOpOBiIBHOI  peecTpalii
BifBimyBauiB juis 3a0e3reyeHHs BEIEHHsA CTATHCTHKU Bi/iBiyBaHb Ta MiATPUMKH
(yHKLiT 3B0OPOTHOTO 3B’53KY.

2.3. Ha odiuilinoMy BeG-caifTi MOXe pO3MillyBaTHCS iHIIA indopmanis, AKy
KepiBHULTBO JlepXkaBHOTO apXiBy BBaXae 3a JOLJIbHE ONpPWIIOJHMTH, a TaKOX
inopmaris BizmosinHo fo crati 15 3akony Ykpaimu «IIpo joctyn 10 myGigHOT
indopmarii».

2.4. He pmomyckaeTscsi pO3MilllEHHS Ha odimiitHomy BeG-caiti iHdopmauii,
PO3IIOBCIO/KEHHS M ONPHITIOHEHHA 5KOi 3a00POHEHO 3aKOHOJABCTBOM, 2 TaKOX
peKyiamy (32 BUHATKOM COLIaIBHOI), y TOMY YHCi MOJIITHYHOI peKJIaMH.

2.5. TNepcoHabHa BiANOBIAAIBHICTS 32 AOTPHMAHHS LIUX BHUMOT NOK/IA/IAETRCA
Ha JupekTopa JlepXKaBHOTO apXiBy.
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3. lloganns indopmauii Ajst po3MilleHHs HA BeO-calTi

3.1. Indopmauis Ha o¢iuifiHoMy BeOG-CaliTi MONAETHCS YKPAiHCBKOK MOBOIO,
pOCiiCBKOIO Ta aHIVIMCHKOK MOBaMH, a TaKOX- iHIIMMH MOBaMH (3a moTpe6oro).
O6csr indopmallii, o migusrae nepekiaay Ha aHIMNHCBKY Ta POCIHCBKY MOBH,
BH3Ha4aeThes AupekTopoM JlepskasHoro apxiBy. ITomanns indopmalii aHriiceKkor0
Ta pOCiiCHKOK MOBaMH JIOITYCKAETHCS Y CKOPOYEHOMY BHIUIALI.

3.2. Indopmauis, posmimena Ha oobiuiliHoMy Be6G-caliTi, OHOBIIOETHCH
HEBiIKIIaJJHO, aJie He Mi3Hille I’ ST poOOYMX IHIB 3 JHS 3aTBEPKEHHS (yXBaJeHHS)
JIOKyMEHTa, Micjs CTBOpeHHs Ta/abo 3MiHM iH(opMmamii, 3a3Ha4yeHoi y myHkTi 2.1.
uporo PernameHry.

3.3. Indopmanis mns posMmimieHHS Ha BeO-caliTi roTyeThes Oe3rnmocepenHso
BHKOHaBIEM (TpalliBHUKOM, BiAMOBIJaJTbHUM 3a OpPraHi3allilo 3aXO1y, BUKOHAHHS
JIOKyMEHTAa, BHECEHHS MOTOYHKX 3MiH 10 06/TiK0BO-iHGOPMaliiHUX NaHHX TOLIO) He
Mi3Hillle HACTYNHOrO [IHS IICIs 3aBeplICeHHs 3axoAy (BHKOHAHHA IOKyMEHTa) i
TMOJAEThCS HA PO3MIsSA JupekTopy JlepikaBHOrO apXiBy Ha IalepoBOMy HOCIi
(Bi3yeThecs) Ta B e1eKTpOHHOMY BUrsAi. JupekTtop Jlep:xaBHOro apXiBy TOrO X IHS
npuiiMae pillieHHs 00 nojaHHs iHpopMauii Ha odiuiknui BeO-cait [lepxaBHOrO
apxiBy, il mepek/aay iHIIOI MOBOO Ta 0OCATIB CKOPOUEHHS AJIs MEPEeKIIaty.

3.4. Iadopmauis mpo 3aliaHOBaHi 3axoAM (@HOHCH) TOAAKOTECS [UIs
posMilleHHs Ha BeG-caiiti JlepkaBHOro apxiBy MO0 BilIiTy oOpradisauii Ta
KOOpIMHALil apXiBHOI cmpaBd JlepXXaBHOrO apXiBy oOApasy Micjis NPHAHSATTS
oiniiHOro pillIeHHs 00 MPOBEICHHS 3aX0/y.

3.5. JIna posmimenHs Ha odiuiliHoMy BeO-caiiti JlepxaBHOro apxisy
MaTepiaii MOBUHHI OyTH:

1) minnmucani kepiBHuKOM (TPALIiBHUKOM) CTPYKTYPHOIO  MiIpO3Zily
JlepkaBHOTO apXiBy — BUKOHABLIEM MaTepiaiy;

2) moromkeHi aupexTopoM JlepXaBHOTO apXiBy, IO 3acCBiA4y€ThCs #HOro
MiANKCOM Y CYNpOBiIHiM KapTii, opopmiieHiit 3a GOpMOI0, HABEICHOIO Y NOAATKY;

Marepianu 11 po3MimeHHs Ha odiuifiHoMy Be6-caliTi MOJArOTECS M0
BifUily opramizamii Ta KoopauHauii apxiBHOi cmpaBu JlepaBHOro apxiBy Ha
TamepoBHX HOCIfAX i B €JeKTPOHHOMY BHIJIANI Pa3oM i3 CYNMPOBINHOIO KapTKOIO
(Hdomatox Ne 2).

Ha KoXeH IOKYMEHT, NpHU3HA4YeHHH I po3MillleHHsT Ha Beb-caiTi,
0(GOpPMIIOETECS OKpeMa CyNpoBiaHa KapTka. Y pasi, KOIM HaJaHuil Marepian
nepenbayae KiHIEBUH TepMiH PO3MIlEHHS, BilNOBiJaIbHUI BUKOHaBELb iHOPMYE
npo Ile BiQin opraizamii Ta KOOpAMHALi apxiBHOI cmpaBd. 3a BiCYTHOCTI
CYIOBiHOI KapTKu, 0GOPMIIEHOT HAJEKHHM YMHOM BilNOBiJaIbHUM BHKOHABLIEM
Ta MOTOKEHOI IUpeKTOpoM JlepiKaBHOrO apxiBy, NOKyMEHTH Ha BeO-calTi He
PO3MILLYIOTHCS.

3.6. [laToro momaHHA MaTepiady Ha odiuiiiHnii BeG-caliT JlepxaBHOro apxiBy
BBAXKAETHCS [aTa HAIXOMMKEHHA (peecTpallii) mamepoBol KOMii JOKyMeHTa 0 BiIIiry
oprasisailii Ta KoopAuHallii apXiBHOI CIIPaBH.

3.7. 3a moTpe6u BHECEHHs 3MiH 10 iCHyI04OI Ha BeO-caiiTi iHpopMmaLlii Ha iM’s
nupexTopa JlepXKaBHOro apXiBy MOJAEThCS CITyXKO0Ba 3aIkCcKa 3 1i TIOBHHUM TEKCTOM 3
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ypaxyBaHHsM 3MiH. Oco0a, sika po3Mmililye MaTepian Ha BeO-caiiTi (mpauiBHUK Bifmimy
opraﬂiaauii’ Ta KOOpAMHALIl apXiBHOI ClipaBH), BUAAJIAE MONepeaHii TeKkeT (6e3 3MiH)
i po3milnye HoBuit. [TogaHHs Takoro Matepiaiy Bmﬁynae'rbcﬁ Bi/ITIOBIIHO ZIO MyHKTY
2.1. PernamMenry.

4. lIpoueaypa po3mimenns matepiaJiis Ha BeO-caliTi Ta IX BUAaIeHHS

4.1. Hagicnani wMarepianmui po3MillyioTeesi Ha odiuiliHoMy BeO-caiiTi
JlepkaBHOrO apXiBy TiCJIs IMHCBMOBOTO iX IOTOKEHHS JUpexTopoM JlepikaBHOro

apxiBy.
4.2. 3a po3MilieHHs Ta OHOBIEHHs iHGopmanii Ha odiuiliHoMy BeG-caifti
Jlep>xaBHOTO apXiBy BiAMOBiZalOTh 0COOHM (Hami - KOHTEHT-MEHeIXKepH), SKi

BH3HAYAIOTBCS HakKa3oM JupekTopa JlepxaBHoro apxiBy. Posmimenns indopmarii
3MIHCHIOETbCS KOHTEHT-MEHE[DKEpaMU 3a JONOMOIOI0 CHCTEMH aJIMiHiCTpYBaHHS
BeO-caiity "WordPress" (nani - Cuctema).

Y pasi 3BiIbHEHHS KOHTEHT-MeHekepa AupeKTop Jlep:kaBHOTO apXiBy TOTO XK
IHS NpHIHHSE ioro poctyn xo Crucremy, 3a Bu3HaueHo0 dopmoro (Joxatox 3).

4.3. Ocoba, ska 37ilCHIOE pO3MIiILEHHS MarepiagiB (KOHTEHT-MeHemxep),
BIINOBI/Ia€ 32 IIEHTUYHICTh HaiCIaHWX i pO3MIIllEHUX Ha BeO-caiiTi MaTepiaiis.

44. V pasi, xonu HagaHWi Marepian mepejndavae KiHIEBHH TepMiH
po3MileHHs, ocoba, sKa 3iliCHIOE pO3MILLEHHs MaTepialiB, BUJase Lel MaTepian
BiATIOBIHO 10 JATH BKa3aHOI BiAmoBiAanbHUM BUKOHaBLeM (domarok 2).

3actynHuk qupeKkTOpa
Hep:kaBHoro apxiBy XapkiBchkoi o06aacri & . Kym



3ATBEPJDKEHO

Haxa3 3acTynHUKa JMpeKTopa
Jlep>xaBHOrO apXiBy
XapkiBchkoi obmacTi

«f » ggnm 2013 poky Ne 3%

CrpykTypa odiuiiinoro se6-caiity [epxasnoro apxiBy Xapkiscbkoi obaacti B
mepexi InTepHeT Ta PO3M0ALA CTPYKTYPHHX niapo3aiiis lepxasHoro apxiBy
Xapkisebkoi 06.1acTi, BiAnoBiaa LHHX 32 BeJleHHs Horo po3aiis

Ne | HasBa po3aiay Ta BianosigaabHi 3a Begenns | Hacrora noganus
3/m | pyOpuKH po3aijiB indopmauii gas
po3MileHHs
1 2 3 4
1 | T'osnoBHa cTopiHka (po3ain) | 3acTyIMHHK JMpEKTOpa ITocriiizo
HOBHHH JeprxaBHOTO apXiBy (3a
aHOHCH posmnoaiioM 000B* A3KiB),
Bimmin inpopmauii Ta
BHKOPHCTAHHS JJOKyMEHTIB,
BiuIin opraHizanii Ta
KOOpAMHALIT apXiBHOT
CrpaBu
1.1 | Konraktu Bimzin opranizauii Ta V pasi 3miHH
KOOpAMHALIT apXiBHOI indopmaii,
CrpaBH npoTaroM 3
pobGoYnX AHIB
1.2 | Bakancii Biazin kaaposoi pobotu Ta | Y pasi 3miHU
ninoBoxHOro 3abe3rnedyenHs | indopmarii,
IIPOTATOM 3
pobouMXx IHIB
1.3 | Hoctyn no my6migHol 3acTyHHK IUpEeKTOpa V mipy
indopmanii JlepkaBHOTO apXiBy (3a HaIXODKEHHS
po3mnoinoM 0608 A3KiB),
BijUIis KagpoBoi pobOTH Ta
JIioBOHOTO 3a0e3nedyeHHs,
Bimin iHpopMallii Ta
BUKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB
1.4 | 3BepHEHHS TPOMaJISH Bipain indopmauii Ta [IlokBapTanbHO,
BUKOPHCTaHHS JOKyMeHTiB | 10 10 yucna
Micsrs,
HACTYIHOTO 3a
3BITHHM IIEPiOZIOM
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Ne

Hasga posainy Ta

BianoeinaJbHi 32 BeieHHH

YacroTa nogaHHs

3/m | pyOpuKH po3aiais indopmauii pias
pPO3MillleHHS
1 2 3 4

1.5 | Indopmyemo rpomanxicts | Biguin indopmanii ta VY mipy
BHKOpPHCTAHHS JOKYMEHTIB, | HaIXOUKEHHS
Biunin kajapoBoi poboTtH Ta
ZinoBojHOro 3abe3neyeHHs

1.6 | 'amy3eBi mporpamu 3acTynHHK IMpEKTOpa Y mipy
JlepxxaBHoro apxiBy (3a HaIXODKEHHS
po3noainoM 060B*s3KiB)

1.7 | NepxaBHi 3aKymiBii 3acTynHUK qupeKTopa VY mipy
JepxaBHOro apxiBy (3a HaIXOKEeHHS
posnozinoM 060B*A3KiB),

CexTop OyXraaTepchbKoro
06Ky
1.8 | 3anobiranus nposiBam Binnin xagposoi pobotu Ta | Y Mipy
KOpymiil JITOBOJHOrO 3a0e3reyerHss | HaaXxOKEeHHs

1.9 | PerynsropHi aktu 3acTynHUK IUpeKTopa V wmipi
JlepikaBHOrO apxiBy HaIXOIKEeHHS
(3a po3noninoM 060B*s3KiB)

2 | IIpo apxiB (po3ain) 3acTynHUK JUpPEKTOopa Y pasi 3MiHu
JepixkaBHOro apxiBy iH(opmarii,
(3a po3noaioM 0060B‘A3KiB) | MPOTATOM 3

poboyux aHIB

2.1 | CyuyacHa cTpykTypa Binnin kaaposoi po6otu ta | Y pasi 3miHH
JinoBojHOro 3abe3nedeHHs | indopmariii,

IIpoTsrom 3
poboumx AHIB

2.2 | Cxnap Ta xapakrepuctuka | Bimain obniky Ta OpnuH pa3s Ha pik,

(bonziB JIOBIJIKOBOIr'O anapary He misHinre 10
CiYHS KOXKHOTO
POKY
2.3 | HaykoBO-J10BiIKOBHIA Bignin obmiky Ta OpnuH pa3s Ha pik,
amapar JOBiIKOBOTIO anapary He mi3Hime 10
CiUHS KOXKHOTI'0
POKY

2.4 | ®opmyBanns HAD Bingnin ¢popmysanus HA® ta | V Mipy
IiIOBOJICTBA HaIXOKEHHS

2.5 | YuransHa 3ana Binzin indopmanii ta V pasi 3mMiHu
BUKOPUCTaHHS JOKyMEHTIB | iHdopmauii,

npoTsarom 3

pobounx IHiB
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Ne | Hasea posginy Ta BinnosinaabHhi 3a Begennsa | Yacrora nogannas
3/n | pyOpHKH po3ainiB indopmauii aan
pO3MillIeHHS
1 2 3 4

2.6 | Hopamui opranu Bimnin oprauizariii Ta V pasi 3mian
KOOpAMHALIT apXiBHOI iHdopmaii,
CrpaBH, BiuIi GOpMyBaHHS | mpoTsrom 3
HA® Ta ginosopctsa, pobouux aHIB
3aCTYIHHK AUPEKTOpa
JleprkaBHOTO apxiBy (3a
PO3M10iJIoM 000B*SI3KiB)

3 | Kharkiv Region State 3acTyIHHUK AMpeKTOpa Vpasi 3minu
Archive (po3zin) JepkaBHOTO apxiBy (3a indopmauii,
po3nozinoM 000B* S3KiB) IpoTSAroMm 3
pobouux OHiB
4 | MixHapo/iHa JisyIbHICTE 3acTymHUK JUpeKTopa Y mipy
(po3min) Jep:xaBHOTrO apXiBy HaIXOKECHHS
(3a po3nozinoM 000B*s3KiB)

4.1 | €BponelicpKa iHTerpaiis 3acTynHHUK JUpPEKTOpa VY Mipy
JepxaBHOro apxiBy (3a HaJIXOKeHHS
po3noisioM 000B*s3KiB)

5 | Apxis y 3MI (po3ain) Binain indopmaii Ta Y mipy
BHKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB | HaIXOLKEHHS
5.1 | ApxiB Ha pazio Ta Bimnin ingopmauii Ta V mipy
TenebaueHHi BHKOPHCTAHHA JOKYMEHTIB | HAIXOKEHH:
6 | ITam’aTHI Ta 3HaMeHHi naty | Biguain indopmartii ta V mipy
Benuxoi BiTunsasaHoi BHKOPHCTaHHS JOKYMEHTIB | HAOXOMXKEeHHS
BiitHu (1941-1945 pp.)
(po3min)
7 | ApxiBHi yctaHoBu obnacti | Bimain opranizauii Ta V pasi 3miHH
(po3zim) KOOpAHMHAILIi] apXiBHOL iHdopmanii,
CIIpaBH, Bi/UIin opMyBaHHS | POTAroM 3
HA® Ta ginosoacTsa poboUHX IHIB
8 | HopmartuBHa 6a3a (po3zin) | Bigain opranizanii Ta Y mipy
KoopauHaLil apxiBHOT HAIXO0KEHHS
CIpaBH, BiZlIiJI KaIpoBOi
poOOTH Ta AITOBOAHOIO
3a0e3neueHHs
9 | Po3cexpeuyBanns apxiBHuX | ['onoBHuHIi criemianicT 3 VY mipy
JOKYMEHTIB (po3ain) IIHTaHb PEKUMHO-CEKPETHOI | HaIXOMKEeHHS
pobotH
10 | JoxymeHTanbHi BucTaBku | Bimmin inpopmauii Ta V mipy
on-line (po3min) BHKOPHCTaHHA JOKYMEHTIB | HAAXOMKEeHHS
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Ne | HasBa posainy Ta Binnoeizaneni 3a Belennss | Yacrora nogauus
3/m | pyOpuKH posainis indopmauii qias
po3MilleHHS
1 2 “3 +
11 | ITy6nikauii Ha mopTai Bingin indopmanii Ta VY mipy
(po3in) BHKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB, | HaAXOMKEHHS
Bifain oprauizauii Ta
KOOpAMHALlii apXiBHOT
CrpaBU
12 | Jlep>kaBHi OCIyry CexTop OyXxranTepchbKoro VY Mipy 3Minu
(po3min) obmixy indopmanii,
npoTsrom 3
pobouux IHIB
13 | 3BopoTHiii 38’430k (posain) | Bimain opranizanii Ta Y pasi 3minu
KOOpAMHAIIIT apXiBHOT indopmarii,
CIpaBu TpoTsrom 3
14 | Kapra caiity (po3zin) Bimnin oprauizaniii Ta V pasi 3miau
KOOpauHaLil apXiBHOT iHbopMmarlii,
CIpaBu IIPOTAroM 3
4| POBOUHX AHIB
3acTynHuK AHpeKTOpa

JepxaBHoro apxiBy XapkiBcbkoi o6acri
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Honatox 2

no myHkty 2.1. Pernamenty
¢dbyHKIioHyBaHHS BeG-caliTy

Jlep:xxaBHOro apXiBy

XapkiBchkoi obmacTi B Mepeixi [HTepHeT

CYIIPOBIJJHA KAPTKA
10 MaTepia/ty, NPH3HAYEHOro AJIsi po3MillleHHs Ha Beb-caiiTi
HepxaBHoro apxiBy XapkiBcbkoi 061acri B mepe:xi Intepuer

Ha3spa marepiany ta
KiTBKICTh apKyIIiB y
JIOZIaTKy

(cTop.nonarka)

CTpyKTypHHIi 1M qpo3ain
JIep’KaBHOTO apXiBy
XapkiBcbkoi o6nacti, o
Hajae Mmarepian

Buxonasels
(Tpizeume, iM’s Ta no GaTbKOBi, TEN.) (TMigmuc)
Hazea posnimy BeG-caiity,
e MOoTpibHO pO3MIiCTUTH
Marepiai
Haspa pyOpuku BeG-caiity,
e TOTpiOHO pO3MICTUTH
Marepiain
Jata po3MiieHHs
Ha BeO-caiTi
(Mara) (MpizBume, iM"a Ta no GaTbKoBI, TEN.) (Mianuc )
Jlata BunaneHHs
3 BeO-caiity
(MTara) (Tpissuiue, im’4 Ta no 6aThKOBI, TeN.) (Tignuc )
Hupextop JlepikaBHOTo apXiBy
XapxkiBcekoi o6macTi
(Tpizeuuze, im’s Ta no GaTbKOBI, Te.) (Minmuc)
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JlonaTok 3
1o Ilopsaaxky cynpoBOKEHHS

_ Be0-caiiTy JIep)KaBHOTO apXiBy
XapkiBcbKoi obacti

3ASABKA
Ha NiAKIIOYeHHs / BiJKIIO4eHHs 10 / Bing (HeOOXigHE IMiIKPECIUTH) CHCTEMH

aaMiHiCTpyBaHHsA BeO-caiiTy Jlep»aBHOro apXiBy XapKiBCbKOi 001acTi
IILLB. xoHTeHT-MeHeKepa [
ITocana |

IN KOHTaKTHOTO TesneoHy (B TOMY YHCII Ip) |
KepiBHHK apXiBHOI yCTaHOBH |

[TIporny 3midCHUTH HEOOXiIHI HAMAIITYBaHHS y 3B'A3KY 13 |
| |
| |
| |




