
Програма семінару   

з підвищення кваліфікації  працівників місцевих архівних установ за 

темою: “Організація роботи архівних відділів райдержадміністрацій 

 та міськрад Харківської області” 

 на 12 - 13 лютого 2013 р. 

08.30-09.00 Реєстрація учасників семінару. 

09.30-09.35 Відкриття семінару. (Кущ Є.О., заступник директора 

Державного архіву Харківської області). 

09.35-09.50 Про підсумки роботи місцевих архівних установ Харківської 

області за 2013 рік та основні завдання на 2014 рік. (Кущ 

Є.О., заступник директора Державного архіву Харківської 

області). 

09.50-10.00 Про результати рейтингового оцінювання роботи архівних 

відділів райдержадміністрацій за підсумками тематичних 

перевірянь стану їх роботи у 2013 році. (Кущ Є.О., заступник 

директора Державного архіву Харківської області). 

10.00-10.20 Практичні заняття щодо складання та заповнення 

«Відомостей про зміни у складі та обсязі фондів на 01.01.____ 

року» ведення облікових документів в архівних відділів ах 

райдержадміністрацій та міськрад області. (Пантелєєва Л.Є., 

начальник відділу обліку та довідкового апарату Держархіву 

Харківської області).  

Обговорення. 

10.20-11.30 Про якість підготовки експертними комісіями архівних 

документів відділів райдержадміністрацій, міськрад області 

документів для розгляду на експертно-перевірній комісії 

Державного архіву Харківської області. (Михасенко Л.О., 

начальник відділу формування НАФ). 

Обговорення. 

11.30-11.40 Про стан складання та надання звітної документації за 2013 

рік. (Гнезділо О.С., начальник відділу організації та 

координації архівної справи Держархіву Харківської області). 

Обговорення. 

11.40-11.50 Про стан виконання плану-графіку першочергового 

приймання документів у 2013 році. (Панасенко Л.А., 

головний спеціаліст відділу організації та координації 

архівної справи Держархіву Харківської області). 

Обговорення. 

11.50-12.00 Про запобігання і протидію корупції в архівних відділах 

райдержадміністрацій та міськрад Харківської області. 

(Харченко Н.М., начальник відділу ведення діловодства та 

кадрового забезпечення Держархіву Харківської області). 

Обговорення. 

 



12.00-12.10 Про своєчасне розміщення інформації про роботу архівних 

відділів райдержадміністрацій та міськрад на веб-сайтах 

районних державних адміністрацій. (Коптєва О.С., головний 

спеціаліст відділу організації та координації архівної справи 

Держархіву Харківської області). 

Обговорення. 

12.10.-12.15 Про стан надання інформації про оновлення списків 

ліквідованих організацій в архівних відділах та трудових 

архівах. (Коптєва О.С., головний спеціаліст відділу 

організації та координації архівної справи Держархіву 

Харківської області). 

Обговорення. 

12.15-12.25 Про нові надходження до ДІФ Державного архіву Харківської 

області. (Богданов Д.В., провідний методист відділу 

організації та координації архівної справи Держархіву 

Харківської області). 

Обговорення. 

12.25-12.35 Проведення інструктажу з працівниками архівних відділів 

районних державних адміністрацій та міських рад області 

щодо дій у випадку виникнення пожежі ті інших 

надзвичайних ситуацій. (Харченко А.А., завідувач відділом 

матеріально-технічного забезпечення та обслуговування 

приміщень Держархіву області). 

12.35-13.00 Підведення підсумків. Закриття семінару. 

 
 


