JEPKABHUM APXIB XAPKIBCHBKOI OBJACTI
PIINEHHA KOJIET'TI
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IIpo cTaH BUKOHABCHKOI JUCHUIIIHA Y
Jep:kaBHOMY apxiBi XapKiBcbKOI
o0Jiacti 32 9 micsauiB 2014 poky

3acnyxaBimi 1 OOTOBOPHUBIIM JOMOBIAb HaudajdbHUKA BILIUTY (HOpPMYyBaHHS
HA® Ta nimoBoactBa Muxacenko JI.O., komneris Biamivae, mo y JlepxaBHOMY apxiBi
XapkiBcbkoi o0iacTi (nani — [lepkaBHui apXiB) BEJCHHS 3arajbHOTO JIIJIOBOJCTBA B
apxiBl Ta KOHTPOJIO 3a BUKOHaHHAM YyKka3iB Ilpesupenta VYkpainu, nopyyeHb
cekpetapiaty [Ipesuaenra Ykpainu, aktiB Kabinery MiHicTpiB Ykpainu, JopydeHb 1
Haka3iB Jlep>kaBHOI apxiBHOI ClIy>)kOM YKpaiHu, JIMCTIB 1 3alUTIB JEMYyTaTiB PI3HUX
PIBHIB, PO3MOPSKEHb 1 JOPYYEHb TOJIOBU OOJIACHOI JEpKaBHOI ajMiHICTpalli, a
TaKOX 32 CBOEYACHMM BUKOHAHHSM IHIIMX CIY>KOOBUX JIOKYMEHTIB J0 29 TpaBHs
2014 poky 3a1HCHIOBAJIOCS BIJIIIOM KaJIpoBOi poOOTH Ta I1JIOBOAHOTO 3a0e3IeueHHS
JepxxaBHoro apxiBy, 3 30 tpaBHs 2014 poky — Bimmumom ¢opmyBanHa HAD Ta
JI1IJIOBOJICTBA.

Havansauk Bigauty ¢opmyBanHs HA® ta nimoBoxactBa Muxacenko JI.O. —
BIJINIOBIJIaJIbHA 3a OpraHi3aiio poOOTH 3 KOHTPOJIbHUMHU TIOKYMEHTaMH, a MPOBITHUN
apxiBictT MaxkoBeribka K.A. — BiAmoBigaJibHA 3a PEECTpaIil0 Ta KOHTPOJb IIOJ0
TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB. MaxkoBeupka K.A. mnigBunimia
KBamQikaiito B XapKiBCbKOMY PETiOHaIbHOMY 1HCTUTYTI JEPKABHOTO YINPABIIIHHS
HartionanpHoi akagemii gepskaBHoro ympasmiHHsS npu [IpesunentoBi Ykpainu Ha
KOPOTKOCTPOKOBOMY ceMiHapi 3a TeMoro «Oprasizailis JAEp>KaBHOTO KOHTPOIIO Ta
3a0€e3MeUeHHs] BUKOHABCHKOT UCIUIUIIHA B OPTaHax BIIAIM».

VY JlepxaBHOMY apxiBi (PYHKIIIOHYe KOMITIOTEpHA IIporpama peecTpariii
BXIJIHOI Ta BUXIJHOT KOPECHOHACHIII Ta OJJHOYACHO — XXypHAJIbHA, K JTYOIIOIYNI
JIOKYMEHT KOHTPOJIIO, B IKOMY (DIKCYETBCS, MMiJl MANKUC, OTPUMAHHS HadyaJbHUKAMHU
CTPYKTYpPHHMX MIAPO3AUTIB  KOHTPOJBHUX JIOKYMEHTIB. KpiMm Toro, BemyThcs
peeCTpalifHO-KOHTPOJIbHI KapTKH Ha Il JOKYMEHTH, 3T1HO 31 cTaHaaptamu. Kaptku
Ha KOHTPOJI COPTYIOThCS MO MicAusxX 1 narax. OKkpemMo BHUJIUJIEHUH KOHTPOJIb IO
KBapTajax, MBpiyysx 1 3a pik.

KoHTposnb 3a TepmMiHaMH BHUKOHAHHS JIOKYMEHTIB, $KI HaAlMIIIM 110
Jlep>kaBHOTO apXiBy, 3A1MCHIOETHCS IIOJEHHO, MEPEBIPSIOTHCS SIK pPEeCTpaliiHoO-
KOHTPOJIbHI KapTKH, TaK 1 JaTH KOHTPOJIIO B €JIEKTPOHHIN Bepcii. 3a 2-3 AHl 10
KOHTPOJIBHOT JaTd, SIKIIO BIANOBIAb HE HaAIMILIA, y TEIePOHHOMY pPEXHUMI
3MIIMCHIOETHCSl HAaraJyBaHHS BIAMOBIIAJLHOMY 32 BUKOHAHHS JOKYMEHTY. Bumaakis
MOPYIICHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB HE OYJI0.

Ha mouatky KOXHOTO pOKYy TPOBOJAMWTHCS 1HBEHTApH3allil KOHTPOJIBHUX
JIOKYMEHTIB OpraHiB BJIaJd BHUIIOTO PIiBHS, PO3MOPSAIHKEHb Ta JOPY4YEHb TOJIOBH
oOnepaaMiHiCcTpalli, sSKi 3HAXOMSIThCA Ha BHUKOHAHHI a00 Ha TIOIOBKEHOMY
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KOHTPOJIi, 0COONMBY yBary npuiiieHo octanHiM. CtanoM Ha 1 ciuns 2014 poky 49
JOKYMEHTIB MHUHYJIMX POKIB OyJM BHU3HAuU€HI, SIK KOHTPOJBHI, CTAHOM Ha 1 Ci4Hs
2013 poky Takux AOKyMeHTIB Oyio 47, TOOTO KUIbKICTh aHAJOTIYHUX JOKYMEHTIB
Maibke He 3pocia. Cepel KOHTPOJBHHX JOKYMEHTIB JOMIHYIOTh JIOBFOCTPOKOBI
JIOKYMEHTH.

OkpiM 11bOTO, YIPOAOBXK 9 MICAIIB HAAXOAWIM HOBI JIOKYMEHTH. B 11ijomy
KapTUHA 3 IOKYMEHTaMHU, K1 nepe0yBaloTh Ha KOHTPOJII 3 MOYaTKy POKY, CTAaHOM Ha
01 >xoBTHs 2014 pOKYy BUIIS A€ TAKUM YHHOM:

- IUCTH MIHICTEPCTB Ta BiIOMCTB, L0 HAAIMIIIN O0e3MocepeIHRO B yIpaBiiHHs - 41
- PO3MOPSIKEHHS TOJI0BU 00JaCHOI AepxkaBHOI agmiHicTpanii - 102;
- TOpy4YEeHHS TOJI0BU 00JaCHOI AepKaBHOI aaMiHICTpalii - 2.

3aranbHa KUIbKICTh KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB 145.

Amnani3 po60TH 3 KOHTPOJIFHUMHU JOKYMEHTAMH MPOBOAUTHCS MIOKBAPTAIBHO,
3a pe3ynbratamu Jlep)kaBHMII apXiB 3BITY€ BIAJUTY KOHTPOJIIO amapary o0JIacHOi
Jep>KaBHOI aMIHICTpaIlii.

3IIACHIOETBCS TAaKOK KOHTPOJIb 3a BUKOHAHHSAM wIe 4-X KaTeropiil 3amuTis:
COLI1aJIbHO-TIPABOBHUX, TEMAaTUYHUX, 1HO3EMHUX, T€HEAJOrIYHUX), @ TaKOX 3BEPHEHb
rpoMajiiH 10 YPsJI0BOi rapsdoi JiHii, Kl TaKOX PEECTPYIOTHCS B €IEKTPOHHOMY
BUTJISIAI Yy BUAMOBIAHIM TMporpaMi Ta OJHOYACHO 3aBOJSATHCS peecTparliiiHo-
KOHTPOJIbHI KapTku. DYHKIII KOHTPOJIO 3a BYACHHUM BHUKOHAHHSM IIUX 3aIUTIB
MOKJIaJIeHl Ha MPOBIIHOTO apxisicta BiaAuty (opmyBanHs HA® Tta nainoBoacTBa
IBuenko I[.A. KoHTposib 3IIHCHIOETBCS, SIK 3a JONOMOIOK MPOrpaMH, TaK 1
peeECTpalIiHO-KOHTPOJIBHUX KapTOK, IO COPTYIOTHCA MO MICSLSX 1 Jatax. 3a 2 JHi
0 TEpMIHY BHMKOHAHHS MPOBIIHUN apxXIiBICT pa3oM 13 HAYAJIbHUKOM BIIJLTY
iH(popMarllli Ta BUKOPUCTAaHHS JIOKYMEHTIB 3'ICOBY€ CTaH BUKOHaHHsS. Y pasl
HasIBHOCTI MTPO0JIeM — OCTaHHI OMEPATUBHO YCYBaIOThHCA.

[Ilogo opraxizamii KOHTPOJIO 3a JOACPKAHHAM TEPMIHIB BHUKOHAHHS
BHYTPIIIIHIX JIOKYMEHTIB, 30KpeMa, MPH MIArOTOBIIl HaKa3iB 3 OCHOBHOI MISUTBHOCTI,
JIOPYYEHb 3aCTYIMHHUKA JUPEKTOpa JIepKapXiBy 001acTi, HaJaHUX 1]l 4ac arapaTHUX
HapaJ, TO BOHU HOCHTh, K MPaBUJIO, XapaKTep ONEPAaTUBHOTO KOHTPOIIO 1 iX
BUKOHAHHS KOHTPOJIOETHCS HA HACTYIMHIN Hapa/il.

BpaxoByroun BUKIIa/IeHE BULIE, KOJIETisi BUPIIIYE:

1. Tndopmario mpo cTaH BUKOHABCHKOI AUCHUILUIIHM y JlepxaBHOMY apxiBi
XapkiBcbkoi o6macti 3a 9 micsiiB 2014 poky B34TH 10 BiioMa Ta BUKOPUCTaHHS B
poboTi.

2. Havaneuuky Bigauty ¢dopmyBanHss HA® ta ninoBonctBa Muxacenko JI.O.
MOCTITHO KOHTPOJIIOBAaTH Ta aHali3yBaTh POOOTY IIOJO0 BUKOHAHHS KOHTPOIBHHUX
JIOKYMEHTIB.

TepMiH BUKOHAHHS: TTOCTIHHO
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3. JlonoBinatu Ha 3acifaHHSAX Koserii Jlep>kaBHOTO apxiBy Mpo cTaH poOOTH 3
I[bOT'O TUTAHHS OJMH pa3 Ha PIK.

Tepmin BukoHaHHs: qrotuit 2015 poky

T'os10Ba KoOJI€TII,
3acTynHUK IMpPEKTOpPa apXiBy €.0. Kym

Cexperap koJierii O.C. KonrteBa



