MIHICTEPCTBO IOCTHUIIII YKPATHU
CJYXBA BE3IIEKN YKPAIHU

HAKA3

12.02.2015 M. Kuis N 167/5/104

3apeecTtpoBano B MiHicTepcTBi 10cTHLITl YKpaiHu
14 nrororo 2015 p. 3a N 159/26604

IIpo 3aTBepaKeHHss TUIIOBOIO MOJIOKEHHS PO CEKPETHUH
apXiBHUH MiAPO3/1iJ1 AePKABHOT0 OPraHy, OPraHy MicueBoro
CaMOBPSAYBaHHS, NIANPUEMCTBA, YCTAHOBH TA OPraHi3amil

BigmoBigHo mo crarti 13 3akony Ykpainu "Ilpo HamionanpHuii apxiBHuii ¢GoHA Ta apXiBHI
yctaHoBu"

HAKA3YEMO:

1. 3arBepautu TumnoBe MOJNOKEHHA MPO CEKPETHUN apXiBHUUN MiAPO3ALT JEpKaBHOTO OpraHy,
OpraHy MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHs, MIAMPUEMCTBA, YCTAHOBU Ta OpraHi3allii, 0 J0/1a€ThCA.

2. lleHTpasbHMM, Taly3eBUM JIep>)KaBHUM apxiBam, JlepkaBHOMY apxiBy B ABTOHOMHII
Pecny6nini Kpum, nepxkaBHuM apxiBam oOmacrteif, mict KueBa 1 CeBacTtomons HajaBaTH
JIOTIOMOTY  JIep’)KaBHUM OpraHaM, OpraHaM MiICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, IIAMPHEMCTBAM,
yCTAHOBAaM Ta OpraHizalisiM y po3poOJIeHH!1 1HIUBIAYaJbHUX IOJOXEHb MPO CEKPETHI apXiBHI
H1PO3IUTH.

3. Bu3natu Takum, IO BTPAaTUB YMHHICTh, Haka3 /lepaBHOTO KoMmiTeTy YKpaiHU 3 THTaHb
JEp’KaBHUX CEKPETIB Ta TEXHIYHOTO 3axUCTy iHQopmarlii, ['0JOBHOTO apXiBHOTO YHpaBIiHHS
npu KaOineri MinictpiB Ykpainu Big 03 Gepesnst 1997 poxy N 26/8 "IIpo 3aTBepixeHHS
THUMOBOTO MONOXKEHHS PO CEKPETHHUI apXiBHUMN MiPO3/iT JEPKABHOTO OpPraHy, MiANPUEMCTBA,
YCTaHOBH 1 oprasi3zaiii", 3apeectpoBanuii y MiHicTepcTBl rocTuiii Ykpainu 12 BepecHs 1997
poky 3a N 401/2205.

4. JlemapTaMeHTy B3a€MOJIi 3 opraHamu Biaau MinictepcTBa roctunlli Ykpainu (Kosznoscbka H.
A.) moyaTH 1el HaKa3 Ha Jep>KaBHY peecTpallito BiAMoBigHO 10 Ykazy [Ipesuaenrta Ykpainu Big
03 xoBTHa 1992 poxy N 493 "[Ipo nepkaBHY peecTpalil0 HOPMATHBHO-IIPABOBUX AaKTiB
MIHICTEpPCTB Ta IHIIMX OpPraHiB BUKOHABYOI Biaau".

5. Ileii Haka3 HaOMpae YUHHOCTI 3 THS HOro o(iliitHOro OMmyOIiKyBaHHS.
6. KoHTposb 3a BUKOHAHHAM L[bOTO HaKa3y IMOKJIACTH Ha 3acTynHuKa MiHicTpa roctunii Ykpainu

ta 3actynHuka ['omoBu CiyxOu Oe3nexku YKpaiHM 3TiJHO 3 PO3MOJAUIOM (YHKIIOHATIBHUX
000B's3KIB.



MinicTp rocTunii Ykpainu II. IleTpenko

I'osnoBa Cayx0u 0e3nexkn YKpaiHu B. HaimmBaiiuenko
HNOIroAKEHO:
I'osioBa /lep:xaBHoi apxiBHOI
c1yk0u YKpainu T. 1. bapanoBa
3ATBEP/DKEHO

Haxa3 MinicrepcrBa roctunii YKpainu,
Cayx0u Oesnexku YkpaiHu
12 mrotoro 2015 poky N 167/5/104

3apeecTpoBaHO
B MiHicTepcTBi ocTuliii YKpaiHu
14 nrotoro 2015 p. 3a N 159/26604

THUIIOBE IMOJIO)KEHHSA
NPO ceKpeTHUH apXiBHUH MiIPO3/1iJ1 JepPKABHOI0 OPraHy, OpraHy MiceBoro
CaMOBPSIAyBaHHS, MIANPUEMCTBA, yCTAHOBH TAa OpPraHizamii

1. Jlep>xaBHI OpraHu, OpraHd MICLEBOTO CaMOBpSJyBaHHs, NIANPUEMCTBA, YCTAaHOBH Ta
opraizauii (Jlayi - oprasisailis) CTBOPIOIOTh CEKPETHI apXiBHI MiIpO3AUIN (Jaji - apxiB) Ui
TUMYacOBOTO 30epiraHHs CEKpEeTHUX apXiBHUX AOKyMeHTIB HarioHanpHOro apxiBHoro onay
(mam - HA®), ix 001iKy, BUKOPUCTAHHS BiIOMOCTEH, IO MICTATHCS B HUX, JUISI CITYKOOBHUX,
BUPOOHMYMX, HAYKOBHX Ta IHIIMX LJIEH, @ TaKOX JUIsl 3aXUCTY NpaB 1 3aKOHHUX IHTEPECiB
IPOMAJISH.

2. ApxiB YTBOpPIOETbCS HaKa3OoM KepiBHMKA Oprafizaiii Ta € OKPeMHUM CTPYKTYpHUM
MiIPO3A1IOM a00 BXOAUTH /10 CKIIALy HOTO PEKUMHO-CEKpeTHOro oprany (maii - PCO).

B opranizamisix 3 He3HaUHUM OOCATOM CEKPETHHMX apXiBHHUX JOKYMEHTIB BiJMOBIJAJIBHICTH 32
po0OTYy 3 HUMH TIOKJIAAAETHCS Ha O{HOTO 3 TipariBHUKIB PCO.

3. YV cBoiif nismpHOCTI apxiB Kepyerbcs KoHcTuTyliero 1 3akoHamMH YKpaiHd, yKa3zaMu
[Ipesunenra Ykpainu Ta nocraHoBamMu BepxoBHoi Pagu Ykpainu, npuiHATUMU BiJIOBIJHO 10
Koncrutynii Ta 3akoHiB Ykpainu, aktamu Kabinery MinHicTpiB YkpaiHu, IHIIMMH HOPMaTHUBHO-
NpaBOBUMM aKkTamH, pekomeHjamisimu CiyxOu Oesmexku Ykpainu, MiHicTepcTBa FOCTHIT
VYKkpaiHu Ta MOJIOKEHHSAM IIPO apxXiB, SKE pPO3POOJSETHCS HA MIACTaBl 1Oro THUIOBOIO
MOJIOKEHHS Ta MOTOJPKYETHCS 3 EKCIIEPTHO-TIEPEBIPHOI0 KOMICIEIO BiANOBIAHOTO JE€P>KaBHOTO
apxiBy, MICJIS YOTO 3aTBEPAKYEThCS KEPIBHUKOM OpraHi3aii.



4. PoGorty apxiBy koHTpoitoe PCO, pobGoTy mpariiBHUKa, BIIOBIJAILHOTO 32 apXiB, - KEPIBHUK
PCO.

5. HaykoBo-MeToau4He KEPIBHUITBO [ISJIBHICTIO apXiBaMH 3JIHCHIOETHCS  BiJIITOBIIHO
[EHTPATPHUMH Ta Tay3€BUMHU JIeP)KaBHUMH apxiBamu, Jlep>kaBHUM apXxiBoM B ABTOHOMHIiN
PecniyOmini Kpum, nepkaBHUMH apxiBamu ooOsactedd, mict Kuesa i1 CeBacromons (nmami -
JepKaBHUN apXiB).

6. ApXiB Mpairoe BIAMOBIIHO 0 PIYHOTO IJIaHy, SIKMM 3aTBEp/PKYE KEpIBHUK Opraizamii, i
3BITY€ Mepes HUM PO MPOBEICHY POOOTY.

[ToBHOBa)K€HHSI TPAIIBHUKIB apXiBy pPETIAMEHTYIOThCS IIOCAJIOBUMU IHCTPYKLISAMH, SIKi
PO3pOOJISIOTHCS KEPIBHUKOM apXiBY 1 3aTBEPKYIOTHCS KEPIBHUKOM OpraHizarfii.

7. OCHOBHMMH 3aBJIaHHSMU apXiBY €:

1) mpuitmanns Big PCO Ta 30epiraHHS CEKpEeTHUX apXiBHUX JOKYMEHTIB 3 pPI3HUMHU
MaTepialbHUMH HOCISIMU CEKPETHOI iH(popMalii;

2) KOHTPOJIb 32 MPABUIBHICTIO OQPOPMIICHHS CEKPETHUX TIOKYMEHTIB, SIK1 MiJJISTal0Th apXiBHOMY
30epiraHHIo;

3) ydacTh y CKJIaJjaHHI Ta MOTOKEHHI 3BEJICHOI HOMEHKIIATYPHU CEKPETHHX CIIPaB Ta MEPEBipKH
(opMyBaHHS CEKPETHHX JOKYMEHTIB Yy CIIPAaBH BiIIOBIIHO O 3aTBEPKEHOI HOMEHKIIATYPH;

4) BeieHHs IepKaBHOTO 00Ky ceKpeTHUX AokyMeHTiB HA®D Ta mopiuyHe mojaHHs BioMocTel
npo X KUIBKICTh BiIOBITHOMY Jep)KaBHOMY apXiBY;

5) mpoBeneHHs pa3oM 3 €KCHepTHOI KoMicieto opranizarii (gami - EK) ta PCO momnepennboi
€KCIIEPTHU3H LIIHHOCTI CEKPETHUX JIOKYMEHTIB, 1110 3HaXOAAThCs Ha 30epiraHHi;

6) cknagaHHs Ta nogaHHs Ha po3rian EK mpoexTiB ommciB CEeKpeTHUX crpaB MOCTIMHOTO
30epiranss, TpuBajoro (moHas 10 pokiB) 30epiraHHs Ta aKkTiB PO BUWIIYYEHHS I 3HUIICHHS
CEeKpPETHUX JOKYMEHTIB, He BHeceHux 10 HAD;

7) TNOJaHHS ONHUCIB CEKPETHHX CIpaB NOCTIHHOTO 30epiraHHs Ta akTiB IpPO BUIYYEHHS
CEKPETHUX JIOKYMEHTIB JJIs 3HUIIEHH, He BHeceHuX 10 HA®D, cxanenux ta noromxkenux EK,
Ha pO3IJIsJ €KCIIEPTHO-TIEPEBIPHOI KOMICIT BIITOBIAHOIO JEPKABHOTO apXiBY;

8) CTBOpEHHSI Ta BJIOCKOHAJIEHHS JI0OBIIKOBOTO anapaty 100 CEKPETHUX apXiBHUX IOKYMEHTIB;
9) opranizaifisi KOPHCTYBaHHS CEKPETHHUMM apXiBHUMH JOKYMEHTAaMH, HAJaHHS apXiBHHUX
JOBIJIOK, KO, BUTSTIB 3 HUX IOPUAWYHUM Ta (I3MYHUM oco0aM 3 JOTPUMAHHSM BUMOT

3aKOHO/JaBCTBa,

10) miaroroBka i mepeAaBaHHs CEKPETHUX JOKyMeHTiB HAD 10 BiANOBIAHOTO JepKaBHOTO
apxiBy;

11) mpoBeneHHs pa3 Ha M'ATh POKIB IEPEBIPKM HASBHOCTI 1 CTaHy CEKPETHHX apXiBHUX
JIOKYMEHTIB, 1110 3HAXOIATHCS Ha 30epiraHHi;



12) ygactp y 3axojax 3 MmiABHINEHHS KBali(ikarii mpaiiBHUKIB, SKi MPAIIOIOTh 13 CEKPETHUMH
JIOKyMEHTaMHU;

13) opranizaiiss poOOTH 3 MEpEryisiay Ta MPUBEICHHS rPU(IB CEKPETHOCTI MaTepiaiIbHUX HOCIIB
iHpopMarii, mo 30epiraloTbcs, y BIAMOBIAHICT, i3 3BOJOM BIJJOMOCTEH, IO CTAHOBIISTH
Jep’)KaBHY TAEMHHIIIO, 3aTBEp/KEHUM HakazoM CiyxOu Oesnexu Ykpainm Big 12 cepmas 2005
poky N 440, 3apeectpoBanuMm B Minictepctsi toctumii Ykpaiau 17 cepmust 2005 poky 3a N
902/11182 (31 3MiHaMH).

8. ApxiB Ma€ mpaBo:

1) Bumararu Big PCO npaBuibHOTO 0()OPMIICHHSI CEKPETHHX JTOKYMEHTIB, SIKi MEpeJaroThcs Ha
30epiranus, Ta noepratu 10 PCO cekpeTHi apxiBHI JOKYMEHTH, O(OPMIICHI 3 MOPYIICHHSIM
BUMOT, BCTaHOBJICHUX J0 HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBHX aKTiB mocraHoBoro KaOinery MiHicTpiB

Ykpainu Big 18 rpynus 2013 poky N 939;

2) nanaBatu PCO, iHIIUM CTPYKTYpHUM MiAPO3AiJiaM peKOMEeHAallii 3 MUTaHb, 1110 HAIEXKaTh 110
KOMIIETEHIIi] apXiBy;

3) oTpuMyBaTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAKY Bif mocagoBux oci6 PCO Ta iHIIMX CTPYKTYypHHX
MiAPO3IUTIB IOKYMEHTH, BIJOMOCTi, HEOOX1H1 JIIsl BUKOHAHHS MOKJIAa/IEHUX Ha apXiB 3aBlIaHb 1

JOpPYYEHb KepiBHHKA OpraHi3allii;

4) indopmyBaTH KepiBHHUKa oOpraHizauii mnpo cTtaH poOOTH 13 CEKPEeTHUMH apXiBHUMU
JOKYMEHTaMH Ta TIOJJaBaTH MPOMO3HULIT 100 11 MOJIMIICHHS;

5) Opatu yyacTh y poOOTi JJOpaIdux OpraHiB, Hapajax, sKi MPOBOAATHCS B OpraHizailii, 3 TUTaHb
pOOOTH 13 CEKPETHUMU TOKYMEHTAMHU.

9. KepiBHUK apXiBy IPHU3HAYAETHCS HA MOCAAY 1 3BUIBHAETHCS 3 TOCAIN KEPIBHUKOM OpraHizaiii.

[Tpu3HaueHHd Ha TocaJy KepiBHHMKa apXiBy 3/1MCHIOETbCA 3a MOromkeHHsM 31 Ciyx0oro
6e3nexku YKpaiHu.

[Ipo momaHHS KepiBHUKOM apxiBy 3asBU MO 3BUIBHEHHS OpraHizallis CBO€YacHO iH(popMmye
opranu Cnyx0u 6e3nexn Ykpainu ta PCO opranizaiiii BUIIIOTO piBHSI.

10. J1lo cekpeTHUX apXiBHUX JOKYMEHTIB, SIKI I1JUIATal0Th 30€piraHHIO B apX1Bl, HAJIEKATh:

1) 3aBepiieHi B IOTOYHOMY AITOBOACTBI cekpeTHi AokymMeHTH HA®D Ta TpuBanoro (monazx 10
pOKIB) 30epiraHHsi 3 pI3HUMU MaTepialbHUMU HOCISIMM CEKpeTHOI iH(opMallii, CTBOpEeHI
oprasizaii€eio abo oJiep>kaHi HEIO Ha 3aKOHHHX IT1ICTaBaXx;

2) cexpeTHi 0COOOBI CIIpaBH;

3) cekpeTHi JOKYMEHTH 3 PI3HUMH MaTepiajJbHUMHU HOCIIMHU CEKpeTHOI iH(opMarii opranizamiii-
MOTIEPETHUKIB Ta MMOPSAIKOBAaHUX OpTaHi3allii, Mo JiKBi0BaHi;

4) npykoBaHi BHJAHHS, IO JOMOBHIOIOTH apXiBHI JIOKYMEHTH 1 HEOOXiIHI AJs MPOBEJEHHS
apxiBOM HayKOBO-METOAMYHOI Ta 1H(HOPMaLiifHO-10BIIKOBOI poOOTH;

5) nOBiAKOBHUIA Ta OOJIIKOBHI amapar 11010 CEKPETHUX apXiBHUX JOKYMEHTIB.



11. MarepianbHi HOCii cekpeTHOi iH(opManlii KOXXHOro BHAY (MAalIMHHI HOCIi CEKpeTHOI
iHopmMmartiii, HayKOBO-TEXHIYHI, KiHO-, Bi€0-, (OTO-, (HOHOAOKYMEHTH TOIIO) TOBUHHI
30epiraTucs B apXiBi OKpemo.

12. CekperHi JOKYMEHTHM Ha TamepoBii OCHOBI MOCTiHOTrO Ta TpuBayioro (monan 10 pokis)
30epiranHs nepenaroThess PCO 1o apxiBy uepe3 ABa pOKH INICIs 3aKiHYCHHS iX y MMOTOYHOMY
JIOBOJCTBI Y BIIOPSIKOBAHOMY CTaHI 32 ONKCAaMH CIIPaB.

CekpeTHa HayKOBO-TE€XHIYHA JOKYMEHTAIIis] IEPEAAETHCS 10 apXiBY B HOPSIKY, BCTAHOBICHOMY
JepKaBHUMU CTaHAapTaMHU.

CekpeTHi aymioBi3yaslbHI JOKYMEHTH MEPEIaroThCs 0 apXiBy OJpa3y Micis 3aBepIICHHS ix
BUPOOHMIITBA.

13. I'panuuHi CTpOKM THUMYacoBOoro 30epiranHs nokymeHTiB HA® B apxiBi opraxizamii
BU3HAYAIOTHCS BiJIITOBIHO JI0 3aKOHOIaBCTBA.

JupexTop JlemapramMeHTy B3aeMoOil
3 opranamu Bjaaau MiHicTepcTBa
cTuIii YKpainu H. A. Ko3j1oBcbKka

Havanbuuk [lenapraMeHTy OXOPOHH
JAePsKABHOI TAEMHULI TA JilleH3yBaHHSA
Cay:x0u 0e3mexkn YKpainu O. B. Pajeubkuii



