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IIpo cTaH BUKOHABCHKOI JUCHUIIIHA Y
Jep:kaBHOMY apxiBi XapKiBcbKOI
obsacriy 2014 poui

3acnyxaBimii 1 OOTOBOPHBIINM JOMOBiAb HaudajdbHUKA BILIUTY (HOpPMYBaHHS
HA® Ta nimoBoactBa Muxacenko JI.O., komneris Biamivae, mo y JlepxaBHOMY apxiBi
XapkiBcbkoi o0iacTi (nani — [lepkaBHui apXiB) BEJCHHS 3arajbHOTO JIIJIOBOJCTBA B
apxiBl Ta KOHTpOJIIO 3a BHUKOHAHHAM YykKa3iB Ilpe3unenta VYkpainu, DopyyeHb
cekpetapiaty [Ipesuaenta Ykpainu, aktiB KabGinery MiHicTpiB YKpainu, JopydeHb 1
Haka3iB Jlep>kaBHOI apxiBHOI ClIy>)kOM YKpaiHu, JIMCTIB 1 3alUTIB JEMYyTaTiB PI3HUX
PIBHIB, PO3MOPSKEHb 1 JOPYYEHb TOJIOBU OOJIACHOI JEpKaBHOI ajMiHICTpalli, a
TaKOXX 3@ CBOEYACHUM BUKOHAHHSM I1HIIUX CIIY>)KOOBUX JOKYMEHTIB 10 29 TpaBHA
2014 poky 3a1HCHIOBAJIOCS BIJIIIOM KaJIpoBOi poOOTH Ta I1JIOBOAHOTO 3a0e3IeueHHS
JepxxaBHoro apxiBy, 3 30 tpaBHs 2014 poky — Bimmumom ¢opmyBanHa HAD Ta
JI1IJIOBOJICTBA.

Hauanbuuk Binnuty dopmyBanHs HA® Ta ainoBojctBa Jlep:kaBHOTO apXiBy
Muxacenko JI.O. — BiANoOBiaibHA 3a OpraHi3aiilo poOOTH 3 KOHTPOJIHLHUMHU
JOKyMEHTaMH, a NpoBiAHUNA apxiBicT MakoBernpka K.A. — BiamoBigandbHa 3a
pEECTpalLii0 Ta KOHTPOJb LI0JI0 TEPMIHIB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHMX JIOKYMEHTIB.
MakoBenbka K.A. miaBunia kpamdikamiro B XapKIBCbKOMY PETriOHaJIbHOMY
IHCTUTYTI Jiep>KaBHOTO yrpaBiiHHg HarioHanpHOT akageMii Jep>KaBHOTO YIIPaBIiHHS
npu IlpesunmentoBi VYkpaiHu Ha KOPOTKOCTPOKOBOMY CEMiHapi 3a TEMOIO
«Oprani3aliis JIepKaBHOTO KOHTPOJIIO Ta 3a0e3MeueHHs BUKOHABCHKOI JUCIIUTIIIHHA B
opraHax BIIaJIu.

VY JlepxaBHOMY apxiBi (PYHKIIIOHYe KOMITIOTEpHA TIIporpama peecTparii
BXIJIHOI Ta BUXIJHOT KOPECHOHCHIII Ta OJJHOYACHO — XypHAJIbHA, K JTYOITIOHYNI
JTOKYMEHT KOHTPOJIIO, B IKOMY (PIKCY€EThCS, MMl MIANKUC, OTPUMAHHS HayaJbHUKAMHU
CTPYKTYPHUX MIAPO3AUIIB KOHTPOJbHUX JOKyMeHTIB. Kpim Toro, BemyThcs
peecTpaiifHO-KOHTPOJIbHI KapTKU Ha Il IOKYMEHTH, 3T1JIHO 31 cTa”aaptamu. Kaptku
Ha KOHTPOJII COPTYIOThCA MO jaarax. OKpeMo BHUIIJICHWI KOHTPOJbh MO KBapTajax,
MiBpIYYSX 1 32 PIK.

KoHTposnb 3a TepmMiHaMH BHUKOHAHHS JIOKYMEHTIB, $KI HaAlMIIIM 110
Jlep>kaBHOTO apXiBy, 3A1MCHIOETHCS IIOJEHHO, MEPEBIPSAIOTHCS SIK pPEeECTpaliiHO-
KOHTPOJIbHI KapTKH, TaK 1 JaTh KOHTPOJIO B EJIEKTPOHHIM Bepcii, 3a 2-3 mHi 10
KOHTPOJIBHOT JaTd, SIKIIO BIANOBIAb HE HaAIMILIA, y TeIePOHHOMY pPEXUMI
3IACHIOETHCSl HaraJyBaHHs BIJIOBIAAJIbHOMY 3a BUKOHAaHHS JOKYMEHTY. Bumasikis
MOPYIICHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX TOKYMEHTIB HE OYJI0.

Ha mnoyarky KOXXHOTO pOKYy NPOBOAMTHCA I1HBEHTapU3allisi KOHTPOJIbHHUX
JIOKYMEHTIB OpraHiB BJIaJM BHUIIOTO PIBHS, PO3MOPSIKEHb Ta JOPYYEHb TOJIOBH
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obOnepxaamiHicTpallii, sSKi 3HAXOASAThCA Ha BHUKOHAHHI a00 Ha TIOIOBXKEHOMY
KOHTpOJIi, 0cOOJIMBY yBary mnpuiaiieHo octaHHIM. Ctanom Ha 1 ciuns 2015 poky
65 TOKYMEHTIB MUHYJIUX POKIB OyJIM BU3HAYEHI, K KOHTPOJIbHI, CTAHOM Ha 1 CIlUHA
MUHYJIOTO POKY TaKUX JOKYMEHTIB Oyino 49, ToOTO KUIBKICTh aHAJIOTIYHUX
JOKYMEHTIB 3HauHO 3pocia. Cepea KOHTPOJBHHUX JOKYMEHTIB JIOMIHYIOTbH
JIOBIOCTPOKOBI JIOKYMEHTH.

OxkpiM 1IbOTO, YIPOAOBXK POKY HAIXOAUIU HOBI JOKYMEHTH. B 1iioMy kapTrHa
3 JIOKyMEHTamH, SKi Tepe0yBaloTh Ha KOHTPOJI 3 TMOYaTKy pOKY, CTaHOM Ha
01 ciuns 2015 poky BUTIIAIA€ TAKUM YHHOM:

- JIUCTH MIHICTEpCTB Ta BIIOMCTB, IO HAmIMNUIM Oe3mocepenHbo B
JlepxaBHOMY apxiBi — 51,

- PO3MOPSIKEHB TOJI0BU 00JaCHOI JepKaBHOI aaMiHicTpaii - 132;

- IOpy4YeHb TOJIOBU 00JIACHOI AepKaBHOI aamiHicTparii - 2.

3aranpHa KUIbKICTh KOHTPOJIBHUX TOKYMEHTIB 185.

AHani3 po60TH 3 KOHTPOJBHUMHU JIOKYMEHTaMHU MPOBOJUTHCS IIOKBAPTAIIBHO,
3a pesynbTaramu JlepkaBHUN apxXiB 3BITYyE€ BUIJLUTY KOHTPOJIIO amapary 00JIacHOi
Jep KaBHOI aIMIHICTpaIlii.

3MIMCHIOETBCSL TaKOXK KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM 1€ 4-X KaTeropiil 3amuTiB
(comianbHO-TIPABOBUX, TEMAaTUYHUX, IHO3EMHHUX, T€HEANOTTYHHIX ), @ TAaKOX 3BEPHEHb
rpoMajiiH 10 YPsJI0BOi rapsdoi JiHil, Kl TaKOX PEECTPYIOTHCS B €IEKTPOHHOMY
BUIVISIAI Yy BIANOBIAHIM Mporpami Ta OJHOYACHO 3aBOJATHCS peeCTpariiiHo-
KOHTPOJIbHI KapTKu. DYHKII KOHTPOJIIO 3a BUYACHUM BHUKOHAHHSIM IIUX 3aIUTIB
MOKJIaJIeHl Ha MPOBIIHOTO apxisicta BiaAuty (opmyBanHs HA® Tta nainoBoacTBa
IBuenko I[.A. KoHTposib 3IIHCHIOETBCS, SIK 3a JONOMOIOI MpPOrpaMH, TaK 1
PEECTPALIITHO-KOHTPOJIBHUX KapTOK, 110 COPTYIOTHCS IO JaTax. 3a 2 JAH1 JO TEPMIHY
BUKOHAHHS TMPOBIJHUNA apXiBICT pa3oM 13 HayaJdbHUKOM BIIIUTY 1HQOpMauii Ta
BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB 3'ICOBy€ CTaH BHKOHAHHS, OINEPATHBHO YCYBAIOTHCS
npoOiaemu.

[Ilogo opraxizamii KOHTPOJIIO 3a JOJACPXKAHHSM TEPMIHIB BHUKOHAHHS
BHYTPIIIIHIX IOKYMEHTIB, 30KpeMa, NP MIArOTOBIIl HaKa3iB 3 OCHOBHOI JiSTILHOCTI,
JIOPYYEHb 3aCTYIMHUKA JUPEKTOpa JIepKapXiBy 001acTi, HaJaHUX 1]l 4ac arapaTHUX
Hapaja, TO BOHU HOCSATH, SIK TMPaBUJIO, XapakTep OINEPaTUBHOTO KOHTPOJIO 1 iX
BUKOHAHHS KOHTPOJIIOETHCS HA HACTYIHIN Hapa/il.

BpaxoByroun BUKIIaieHE BULIE, KOJIETisi BUPIIIYE:

1. Tadopmariiro mpo cTaH BUKOHABCHKOT JUCIUILTIHU y JlepaBHOMY apxiBi
XapkiBcbkoi ob6nacti 3a 2014 pik B3sATH A0 BiJioMa Ta BUKOPUCTAaHHS B poOOTI Ta
BU3HATH 5K TaKy, 1110 BEJIETHCA Ha HAJIC)KHOMY PiBHI.

2. Havanpnuky Bigmuty dopmyBanHs HA® ta minoBomctBa [lepxaBHOTO
apxiBy Muxacenko JI1.O.:

2.1.KonTpostoBaTd Ta aHaji3yBaTH poOOTYy I10J0 BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX
JIOKYMEHTIB.

TepMiH BUKOHAHHS: TIOCTIHHO
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2.2. JlomoBigaTH Ha 3acilaHHAX KoJjerii JlepaaBHOTo apXiBy Mpo CTaH podoTU
3 bOT'O MUTAHHSA OJIMH Pa3 Ha PIK.
Tepmin BukoHaHHs: qroTuit 2016 poky

TI'os10Ba KoJI€TII,
3acTynmHMK IMpPEKTOpa apXiBy €.0. Kym

Cexpertap koJierii O.C. KonteBa



