
 

 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Заступник директора 

Державного архіву 

Харківської області 

___________Є.О. Кущ 

«         » червня 2015 р. 

 

Програма семінару   

з підвищення кваліфікації працівників місцевих архівних установ за 

темою: “Організація роботи архівних відділів райдержадміністрацій 

 та міськрад Харківської області” 

 на 30 червня 2015 р. 

 

08.30-09.30 Реєстрація учасників семінару. 

 

09.30-09.35 Відкриття семінару. (Кущ Є.О., заступник директора 

Державного архіву Харківської області). 

 

 09.35-09.50 1. Про заходи архівних відділів РДА та міськрад області щодо 

забезпечення надійної охорони та протипожежної безпеки. 

2. Про стан упорядкування документів установ — джерел 

комплектування архівних відділів РДА та міськрад області.  

(Гнезділо О.С., начальник відділу організації та координації 

архівної справи). 

09.50-10.15  1. Оформлення довідок за запитами громадян, у тому числі 

іноземних. 

2. Виконання запитів адвокатів.  

(Ельксніт М.І., начальник відділу інформації та використання 

документів). 

Обговорення. 

10.15-10.40 1.Організація формування та комплектування архівного 

відділу документами Національного архівного фонду 

(експертиза цінності документів).  

2. Взаємовідносини архівних відділів РДА та міськрад області 

з установами, підприємствами, організаціями, що включені до 

списків джерел формування і комплектування документами 

НАФ та списку юридичних осіб, у діяльності яких не 
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утворюються документи НАФ. 

(Михасенко Л.О., начальник відділу формування НАФ). 

Обговорення. 

10.40-11.30 Проведення практичних занять зі складання номенклатур 

справ, описів справ та актів про вилучення для знищення 

документів, не внесених до Національного архівного фонду 

(Михасенко Л.О., начальник відділу формування НАФ). 

11.30-11.40 Анкетування учасників семінару.  

 

11.40-11.50 Про стан виконавської дисципліни в архівних відділах РДА та 

міськрад області (Гриньова Ю.С., методист відділу організації 

та координації архівної справи; Шаніна В.В., архівіст I 

категорії відділу організації та координації архівної справи). 

 

11.50-12.00 Про налагодження зв'язку у режимі відеоконференції (Коптєва 

О.С., головний спеціаліст відділу організації та координації 

архівної справи; Харченко А.А., завідувач відділу 

матеріально-технічного забезпечення і обслуговування 

приміщень). 
 

12.00-12.50 Обмін досвідом роботи начальників архівних відділів РДА та 

міськрад області. Позитивні аспекти в організації архівної 

справи на місцях. (Начальники архівних відділів 

Балаклійської, Валківської, Чугуївської РДА та Харківської 

міськради). 

12.50-13.00 Підведення підсумків. Закриття семінару. 

 

 

 

 

 

Начальник відділу організації 

та координації архівної справи      О.С. Гнезділо  
 

 
 


