3ATBEP/KEHO

Haxka3 nupekropa
Jlep>kaBHOTO apxiBy
XapKiBChbKOi 001aCTi

23 6epesnst 2017 poxy Ne 22-k

YMOBHA

NPOBeeHHSI KOHKYPCY HA 3aiiHATTSA BAKAHTHOI ocaau kareropii «B» —
MPOBIIHOIO CHEeNiaTicTa CeKTOPY YIPABJIIHHSA NEPCOHAIOM
ep:;kaBHOr0 apxiBy XapkKiBcbKoOiI 00J1aCTi

3araabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KHU

1. ®opmye rpadik BIAMYCTOK IEPCOHATY
Jlep:kaBHOTO apXiBy, TOTY€ MPOEKTH HAKa31B
1010 HAJJAHHS BIJIMTYCTOK MEPCOHAITY,
KOHTPOJTIOE TX MOJIJAaHHSA Ta BeJe OOMIK.

2. lN'oTye HaKka3u npo BIAPSI>KEHHS IEPCOHATY
Jlep>xaBHOTO apXiBy.

3. 3a1licHIOE peecTpallito HaKa3iB JUPEKTOpa
Jlep>kaBHOTO apxiBY 3 0COOOBOTO CKJIaay, PO
HaJaHHS NIOPIYHUX OIUIAYyBaHUX BIJIMYCTOK Ta
BiJITYCTOK Y 3B'SI3KY 3 HAaBYAHHSM, TIPO
CTATHEHHS, KOPOTKOCTPOKOBI BIAPSIKEHHS, 3
aMIHICTPATUBHO-TOCIIOIAPCHKUX IMTUTaHb.

4. Odopmisie Ta BUIa€ CyKO00B1 TTOCBITUEHHS
npariBHUKaM JlepaBHOTO apXiBy, 3[I1ACHIOE 1X
OO0JIK.

5. 3niiicHIOE 00K MOCAAOBUX IHCTPYKITIN
npaiiBHUKIB Jlep>KaBHOTO apXiBy.

6. 3aificHIOE onpHITFOAHEHHS 1H(pOpMaIlii, sKa
BIJIMOBIHO /10 3akoHy Ykpainu «IIpo nqoctyn
10 myOaiyHo1 1H(popMallii» € myOaigyHOI0, KPIM
1H(opMalii 3 0OMEKEHUM JIOCTYIIOM, a TAKOXK
BUKOHYE€ 1HII 000B'A3KHU, IependayeHi
[Too>keHHAM PO CEKTOP yMPaBIiHHS
nepcoHanoMm JlepkaBHOTO apXiBy XapKiBChbKOi
o0JacTi

YMOBHM OILIaTH TIpalii

[Tocanoswii oknan — 3352 TpH., HIII BUIUIATA
BIJIMOBITHO 110 cTaTTi 52 3akony Ykpainu «IIpo
JepKaBHY CIyXKOy»

[Hdopmaliis Ipo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS Ha
nocajay

bescTtpokoBo




ITepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISl y4acTi B KOHKYpPCI, Ta CTPOK iX
TIOJTAaHHS

1. Komist maciopta rpomajisitHuHa Y KpaiHu.

2. [TucpmoBa 3as1Ba MO y4acTh y KOHKYPCI 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHBIB 111010
3aMHATTS MOCAIN JIEPKABHOI CITYKOH, 10 SIKOT
JOTAETHCS PE3IOME Y TOBUIBHIN (opmMi.

3. I[IuceMoBa 3asBa, B fAKili ocoba ITOBIIOMIISE,
o 10 Hei HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHH,
BU3HAYCHI YACTHHOIO TPEThOIO a00 YETBEPTOIO
crarti 1 3akony VYxkpainu «IIpo ouumieHHs
BIaAW», Ta HAJA€ 3TOAy HA TMPOXOIHKCHHS
MEPEeBIPKU Ta HA OMPUIIIOAHEHHS BIJOMOCTEM
CTOCOBHO Hei BIAMOBIZHO JO 3a3HAYEHOTO
3akoHy a0o0 KoImis JOBIIKH BCTAaHOBJICHOI
dbopmu po pe3yabTaTH TaKol MEPEBIPKHU.

4. Komis (xomii) 1okyMeHTa (IOKYMEHTIB)

PO OCBITY.

5. 3anoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOTO
3paska.

6. Jlexnapaitisi 0coOu, yOBHOBaXEHOT Ha
BUKOHAHHS (PYHKIIN JAepkaBu a00 MICLEBOTO
caMoBpsiiyBaHHs, 3a 2016 pik.

Ctpox momaHHs TOKYMEHTIB: 21 KajleHIapHHMA
JICHB 3 JTHS OTOJIONIEHHS TIPO MTPOBEACHHS
KOHKYpCY Ha oQiliifHOMy BeO-CaiTi
HarmionansHOTO areHTcTBa YKpaiHu 3 MTUTaHb
JIEp>KaBHOI CITYKOU.

JIOKyMEHTH NPUMNMAIOTHCS 3a aJPECOIO:

Mmicto XapkiB, Bysl. MupoHocuiibka, 41, kab. 12

JlaTa, yac 1 Miciie MpOBEICHHS
KOHKYPCY:

21 ksBitas 2017 poxy o 09:00 rog.
3a ajipecoro: M. XapkiB, p. MOCKOBCHKHUH, 7,
YUATAJIbHUU 311

[Ipi3Buiiie, iM’st Ta MO OATHKOBI,
HOoMep TesnedoHy Ta ajapeca
€JICKTPOHHO1 OIITH 0CO0H, SKa
HaJla€ J01aTKOBY 1H(OpMaIIito 3
MTUTaHb MIPOBEJICHHS KOHKYPCY:

bynnueBa Okcana OnekcaHpiBHa,
Ten. 71572 17,
e-mail: skr_archive_kh@arch.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1 | Ocgita Buima ocBiTa 3a OCBITHIM pIBHEM HE HUXKYE

MoJ10/11Ioro OakanaBpa abo OakanaBpa

2 | locBig pobotu He notpebye



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

Bosnoainus nepxaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BOIOAIHHS Jep>KaBHOIO MOBOIO

CneuniajbHi BUMOTH

Ocsita

Buia ocBita 3 muTaHp ynpasiaiHHS IEPCOHATIOM,
IOPUUYHOTO a00 ICTOPUYHOTO CIIPSIMYBaHHSI

3HaHHSA 3aKOHOAaBCTBA

1) Konctutytis Ykpainu;

2) 3akoH Ykpainu «IIpo gep:kaBHy Ciryx0y»;

3) 3akoH Ykpainu «IIpo 3amno6iranas KOpymniii»;
4) 3akoH Ykpainu «IIpo ounilieHHs BIagn»;

5) Kozexkc 3akoHiB mpo mpaifio Ykpainy,

6) 3akonu Ykpainu, aktu [Ipe3unenra Ykpainu ta
Kabinety MinicTpiB Ykpainu, Hakazu HarioHanbHOro
areHcTBa YKpaiHu 3 MUTaHb JAEPKaBHOI CITyOu, 1HILI
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBI aKTH, L0 PETYITIOIOTH POOOTY 3
NUTaHb YIPABIIHHS TIEPCOHATIOM Ta ICPKABHOL
CITy>K0H, 3aro0IraHHs KOPYIIii, BINCEKOBOTO OOJIKY
BIICHKOBO3000B'I3aHIX Ta MPU30BHUKIB, 1X
OpOHIOBAHHSI, 3araJIbHOOOOB'SI3KOBOTO JIEPKABHOTO
COIIIAJTHOTO CTpaxXyBaHHS

[Tpodeciitai 3HaHHS

3aKOHO/IABCTBO 3 MTUTaHb YIPABIIIHHA [IEPCOHATIOM Ta
JIEp>KaBHOI CITy>KOH, 3a11001raHHs KOPYIILIi,
BIICHKOBOT'O OOJIIKY BiiiCBKOBO300OB'SI3aHUX Ta
MPU30BHHUKIB, 1X OPOHIOBaHHS, 3araJisHOO00B'SI3KOBOTO
JEP’KaBHOT'O COLIATIBHOIO CTPaXyBaHHsI

3HaHHA Cy4aCHHUX
1H(bOpMaIIHHUIX
TEXHOJIOT11

BononiHHS KOMI'IOTEPOM — pIBEHb JIOCBITYEHOTO
KOpPHUCTYBay4a; JOCBI poOOTH 3 O(ICHUM IMAKETOM
Microsoft  Office  (Word, Excel) abo 3
anprepHatuBHUM maketom Open Office, Libre
Office; waBuukum pobGoT 3  iHOpPMAaIliiiHO-
MONTYKOBHMH CHCTEMaMu B Mepexi [HTepHeT

SIKicHE BUKOHAHHS
MOCTABJICHUX 3aBIaHb

1) BMiHHS TipalfoBaTy 3 iHPOPMAIII€Lo;
2) yMIHHS BUPIIIYBAaTH KOMILJIEKCHI 3aBJaHHS;

Ta MPE3EHTYBATU

Komangna pobota ta
B3a€MO/I1A

1) yMiHHS IpaioBaTH B KOMaH/I;
2) BMiHHS €()eKTUBHOT KOOPJAUHALT 3 IHILIUMU;
3) BMiHHS HaJlaBaTH 3BOPOTHHM 3B'S30K

CrnpuiiHATTS 3MiH

1) BUKOHAHHS TUIaHY 3MiH Ta MMOKPAICHB;
2) 31aTHICTh MPUWMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATUCH

Oco0OucricHl KOMOETEHIIIT

1) BiATIOBIIATIBHICTE;

2) CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTB B pO0OOTI;

3) YBaXKHICTb JI0 JIeTaJICH;

4) yMiHHS TIPAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIISX







