XAPKIBCbKA OBJIACHA JEPJKABHA AJIMIHICTPAIIISI
JEPJKABHHI APXIB XAPKIBCHKOI OBJIACTI

HAKA3
02.03.2018 XapkiB Ne 8

IIpo BBeseHHs B Ail0 pilieHHs KoJerii

Bix 23.02.2018 Ne 1/4

«IIpo eTaH BUKOHABCHLKOT AHCIHIIIHH Y

HAepxkaBnomy apxiBi XapkiBcebkoi o6aacti y 2017 poui»

Bignosinno mo mymkty 1 posnmimy 7 ITonoxenHs npo JlepxaBHuii apxis
XapkiBcbKoi 00J1acTi, 3aTBEPIKEHOrO PO3MNOPSIKEHHSIM TOJIOBH XapKiBChKOI
o0nacHoi JiepxaBHOl anMiHicTpanii Big 27 rpyaus 2016 poxy Ne 637 Ta myHKTY
10 posniny S TMonokenns npo koinerito [lepxkaBHoro apxiBy XapkiBchkoi o6macTi,
3aTBEP/UKEHOr0 Haka3oMm Jupekropa JlepixaBHoro apxiBy XapkiBcekoi o6macri
Bix 02 Gepesnst 2018 poky Ne 4, kepyrounchk crarreto 6 3akony Ykpainu «IIpo
MICLIEBi iep>KaBHi aaMiHicTpariin,

HAKA3VYIO:

1. Beectu B giro pimenns xomnerii JepxaBHoro apxiBy XapkiBcekoi o61acTi
Bix 23.02.2018 Ne 1/4 «IIpo cTaH BHKOHABCHKOI JUCHMILTIHM y JlepXaBHOMY apXisi
XapkiBcpkoi o6macti y 2017 pomi» (mogaerses).

2. KoHTposb 3a BUKOHAHHSIM HaKa3y 3aHINAO 3a cO00I0.
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NEPXKABHUMN APXIB XAPKIBCBKOI OBJACTI
PIILIEHHS KOJIEI'TT
23.02.2018 XapkiB Ne 1/4

[Tpo cTaH BUKOHABCHKOI TUCITUTLTIHA
y JlepxaBHOMY apXiBi XapKiBChKOi 00J1aCTi
y 2017 pori

3acnyxaBIIM 1 OOTOBOPHWBIIM JIOTOBib HayalbHUKA BIAAUTY 1H(pOpMAIii,
BUKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB Ta JOKYMEHTAJIbHOTO 3a0e3neueHHs JlepaBHOTO apXiBy
XapkiBcbkoi obnacti (mami — JepxkaBauii apxiB) EnskchiT M.I., koneris Bin3Hauae,
10 BEJICHHSI 3arajIbHOTO JIIJIOBOJICTBA B apXiBl Ta KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM YKa3iB
[Ipesunenta Ykpainu, fopyueHb cekperapiaty IIpesuaenra Ykpainu, aktiB Kabinety
MinictpiB Ykpainu, nopydyeHb 1 HakasiB JlepxaBHOi apXiBHOI ciy:kOM YKpaiHu,
JUCTIB 1 3amUTIB JEMyTaTiB PI3HUX PIBHIB, PO3MOPSIKEHb 1 JOPYYEHb TOJIOBU
00JacHO1 Jiep’KaBHOI aJMIHICTpallii, a TaKOXK 3a CBOE€YACHUM BUKOHAHHSM IHIIMX
CIIy’KOOBHX JTIOKYMEHTIB 3IIMCHIOETbCA BLAAUIOM 1H(OpMAaIli, BUKOPUCTAHHS
JIOKYMEHTIB Ta JJOKYMEHTAJILHOTO 3a0e3neueHHs JlepKaBHOTO apXiBy.

HavanpHuk  Bigauny — iHgopmarllli, BUKOPUCTaHHS  JOKYMEHTIB  Ta
JOKyMEeHTanbHOro  3abe3nedeHHs JlepxaBHoro apxiBy Enabkchit M.IL,
BIJINIOBIJIaJIbHA 3a OpraHizaiio poOOTH 3 KOHTPOJIbHUMHU TIOKYMEHTaMH, a MPOBITHUN
apxiBict [lomkenko B.M. — BiamoBigajibHa 3a peecTpaii0 Ta KOHTPOJb MO0
TE€pPMiHIB BUKOHAHHSI KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB.

VYV JlepxaBHOMYy apxiBl (PYHKI[IOHYe KOMIT'FOTEpHA IMporpama peectpauii
BXIJIHOI Ta BUXIJHOT KOPECHOHCHIII Ta OJJHOYACHO — XypHAJIbHA, K JTYOIIOHYNI
JIOKyMEHT KOHTpPOJItO, B SIKOMY (PIKCYEThCS, M MIANUC, OTPUMAHHS KEepiBHUKAMU
CTPYKTYPHUX MIAPO3JiIIB KOHTPOJBHUX JOKyMeHTIB. Kpim Toro, BemyThcs
PEECTPALIfHO-KOHTPOJIbHI KaPTKX HA 111 JOKYMEHTH, 3TiAHO 31 cTannapTamu. Kaptku
Ha KOHTPOJI COPTYIOThCS MO MicaAnsx 1 garax. OKpemMo BHUIUJICHUH KOHTPOJb IO
KBapTajax, MmBpivysx i 3a pik.

KoHTpons 3a TepMiHaMM BHUKOHAHHS JOKYMEHTIB, SKI HQTIHIUIA 10
Jlep>kaBHOTO apXxiBy, 3IIMCHIOETHCS IIOJAEHHO: MEPEBIPAIOTHCS SIK peecTpaliiiHO-
KOHTPOJIbHI KapTKH, TaK 1 JaTH KOHTPOJIO B TMpoOTrpaMmi peecTparlii BXiJHOI Ta
BUXIJIHOI KOpecnoHJeHIii. 3a 2-3 1HiI JO KOHTPOJBHOI JaTH, SIKIIO BIAMOBIAL HE
HaJliIUIa, y TeNe(OHHOMY PEXUMI 3A1MCHIOEThCSA HaraJyBaHHs BIANOBIAAIIBHOMY 3a
BUKOHAHHS JTOKYMEHTYy. BUMajkiB MOpYIICHHS TEPMiHIB BUKOHAHHS KOHTPOJIHHHUX
JIOKYMEHTIB HE 0YJI0.

Ha mnoyarky KOXXHOTO pOKYy NPOBOAMTHCA I1HBEHTapU3allisi KOHTPOJIbHHUX
JIOKYMEHTIB OpraHiB BJIaJid BUIIOTO PIiBHS, PO3MOPSHKEHb Ta JOPYYCHb TOJIOBU
oOnacHOi JepaBHOI ajMiHICTpaIlli, sAKi 3HAXOAAThCS HA BHUKOHAHHI abo Ha
MOJIOBKEHOMY KOHTPOJI1, 0COOIMBY yBary NpuIUISIETbCA OCTAHHIM.

Cranom Ha 01 ciyas 2018 poky 47 HOKyMEHTIB 3a MUHYJl POKH Oyiu
BU3HAYCHI, SK KOHTPOJbHI. Cepesl HUX JOMIHYIOTh TOBTOCTPOKOBI JOKYMEHTH.
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OxpiM 1IOTO, YNPOMOBXK POKY HAIXOAWIM HOBI JOKYMEHTH. Y ULIJIOMY
KapTUHA 3 IOKYMEHTaMHU, sIK1 nepe0yBaloTh Ha KOHTPOJII 3 MOYATKy POKY, CTAHOM Ha
01 ciunsg 2018 poky BUTJIsAa€ TAKUM YHHOM:

- JINCTH MIHICTEPCTB Ta BIIOMCTB, 110 HAJAIMIIUIK O€3M10CepeIHBO B YIIPABIIHHS
—72;

- PO3MOPSIKEHHSI TOJIOBU 00JIaCHOI JiepkaBHOI anMiHicTparllli - 205;

3aranpHa KUTbKICTh KOHTPOJIBHUX TIOKYMEHTIB - 277.

AHaniz po60TH 3 KOHTPOJLHUMH TOKYMEHTAMHU MPOBOJUTHCS MIOKBAPTAIBHO,
3a pesynpraTamMu JlepkaBHHI apXiB 3BITy€ BTy KOHTPOJIO Ta BHYTPIIIHBOTO
ayJIMTy amapary o0JacHOi AepKaBHOT aJAMIHICTpaIIii.

3MIACHIOETHCS. TaKOK KOHTPOJIb 3a BUKOHAHHSAM Ie 4-X KaTeropiil 3amuTiB:
COIIAJTBHO-TIPABOBUX, TEMAaTHYHHUX, 1HO3EMHHX, T€HEAJIOTIYHUX, a TaKOXX 3BEPHEHb
rpoMaasiH 10 YpsimoBoi Tapsdoi JiHii. OcCTaHHI TakoX PpEECTPYIOThCS B
CJICKTPOHHOMY BHUIJISJA1 Y BIAMOBIAHIA TMporpamMi Ta OJHOYACHO 3aBOISTHCS
peECTpAIITHO-KOHTPOJIbHI KapTKU. DYHKINIT KOHTPOIIO 32 BYACHUM BUKOHAHHSM IIUX
3alMTIB TOKJIAJCHI Ha MPOBIAHOIO apxiBicTa BiAAUTy 1H(OpMaIlii, BUKOPUCTAHHS
JIOKYMEHTIB Ta JOoKyMeHTanbHOro 3a0e3meuenHs Kuthik T.A. KoHTpomib
3MIIACHIOETHCS, K 3a JOMOMOIOK KOMIT IOTEPHOI MPOrpaMu, TaK 1 3a JOMOMOTOIO
PEECTPAIITHO-KOHTPOJIHUX KapTOK, 10 COPTYIOTHCA MO MICALAX 1 Jarax. 3a 2 JaHi
70 TEepMIHY BHUKOHAHHS TMPOBITHUN apxiBIiCT BIAAUTY i1HGOpMAIli, BUKOPUCTAHHS
JIOKYMEHTIB Ta JOKYMEHTaJhbHOIro 3abe3neueHHs Jlep>kaBHOro apxiBy pa3oMm 13
HayaJbHUKOM BIJJIUTY 3'SICOBYE CTaH BUKOHAHHS, Y pa3l BUHUKHEHHS MpoOJieM —
OCTaHHI OMEPaTUBHO YCYBaIOThCS.

Jlep>kaBHUM apXiB IIOKBapTaJIbHO Ta ILIOPIYHO Hajae OOJIACHIN JeprKaBHIN
aJAMIHICTpalil MOBIAKK MpO MIJCYMKH pPOOOTH 13 3BEPHEHHAMM TIPOMAJsSH 32
BIJINOBIJTHUN TEPIOA 3 AHAII30M CTaHy iX BUKOHAHHS, MPUYMH, 10 CHPUYUHSIOTH
MOSIBY TIOBTOPHUX 3aITUTIB.

Opranizaifiss KOHTPOJIIO 32 JOJEpXKAHHSAM TEPMiHIB BUKOHAHHS BHYTPIIIHIX
JIOKYMEHTIB, 30KpeMa, IMpHU MIATOTOBIl HAaKa3iB 3 OCHOBHOI ISJIBHOCTI, JOPYYEHb
3acTynmHUKa qupekTopa JlepxkapxiBy o01acTi, HaJaHUX Tij] Yac arnapaTHUX Hapai, TO
BOHU HOCSTH, SK TMPABUIO, XapakTep ONEPATHBHOTO KOHTPOJIO 1 iX BHUKOHAHHS
KOHTPOJIIOETHCS Ha HACTYIHIN Hapa/il.

YpaxoByrOuu BUKJIAJEHE BUILE, KOJEris BUPILLYE:

1. Tndopmariro «IIpo cTaH BUKOHABCHKOI AUCHMIUTIHU Yy [lep>kaBHOMY apxiBi
XapkiBcbKkoi 00sacTi 3a 2017 pik» B34TH 10 BiJloMa.

2. HavanbHuky Binauly iHdopMailii, BUKOPUCTAaHHS JIOKYMEHTIB Ta
JTOKyMEHTaJbHOTO 3a0e3neucHus Jepxaaoro apxiBy (EnbkcuiT M.1):

2.1.KoHTpostoBati Ta aHajizyBaTH poOOTY II0J0 BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHUX
JIOKYMEHTIB.

TepMiH BUKOHAHHS: TTOCTIAHO
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2.2. JlonoBinary Ha 3acinannsax xonerii JlepxaBHoro apxiBy 1po cras pobotu
3 BOTO MTMTAHHS OJUH pa3 Ha piK. '

-

Tepmin BukoHanHs: mortuii 2019 pOKy

T'osioBa KoJrerii,
3aCTyNHHK JHpeKTopa epskaBHoro apxiBy
XapkiBcbKoi 061acrTi e




