
 

Державний архів  

Харківської області 

_________________№________________ 

м. Харків 

 Форма № 2 

 

Звіт  

про виконання плану наукової та методичної роботи  

за 2018 рік 

 

 

№ 

з/п 

Індекс виду роботи Тема дослідження, кінцевий результат.  

Результат та обсяг виконаної роботи у звітному році 

Термін виконання Примітки 

1 2 3 4 5 

1 2.1.1.1. 

Забезпечення 

збереженості і 

державний облік 

документів НАФ 

 

 

Інструкція з електронного копіювання документів 

(обсягом 0,5 друк. арк.) 

2018 Виконано;  

виконавець — 

відділ 

забезпечення 

збереженості та 

реставрації 

документів 

Державного 

архіву  

(начальник 

вказаного 

відділу    

Т. Іванська, 

провідний 

архівіст того ж 

відділу 

О. Сахно) 
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2 

 

 

3 

 

 

4 

 

 

5 

 

 

6 

 

 

7 

 

 

8 

 

 

9 

 

 

 

 

10 

 

 

 

2.1.5. 

Управління, економіка, 

організація праці в 

архівних установах 

Позапланово: 

 

Добірка інструкцій  з пожежної безпеки: 
 

Інструкція з пожежної безпеки у Державному архіві 

Харківської області (обсягом 1 друк. арк.) 
 

Інструкція для чергового в будівлі Державного архіву 

по вул. Мироносицька, 41 (обсягом 0,25 друк. арк.). 
 

Інструкція для чергового в будівлі Державного архіву 

по пр. Московський, 7 (обсягом 0,25 друк. арк.) 
 

Інструкція для реставраційної майстерні Державного 

архіву (обсягом 0,1 друк. арк.) 
 

Інструкція для архівосховищ Державного архіву (обсягом 

0,1 друк. арк.) 
 

Інструкція для службових приміщень Державного архіву 

(обсягом 0,1 друк. арк.) 
 

 Інструкція з експлуатації вогнегасників у Державному 

архіві (обсягом 0,3 друк. арк.) 
 

Інструкція про дії персоналу щодо забезпечення безпечної 

та швидкої евакуації людей на випадок пожежі в 

приміщеннях будівлі Державного архіву по вул. 

Мироносицька, 41 (обсягом 0,4 друк. арк.) 
 

Інструкція про дії персоналу щодо забезпечення безпечної 

та швидкої евакуації людей на випадок пожежі в 

 

 

2018 

 

 

Виконано;  

виконавець — 

відділ   

фінансово-

господарського 

забезпечення 

Державного 

архіву (старший 

майстер 

вказаного 

відділу 

В. Сосницький) 



3 

 

 

 

11 

 

 

приміщеннях будівлі Державного архіву по 

пр. Московський, 7 (обсягом 0,4 друк. арк.) 
 

Інструкція з проведення вступного інструктажу з 

пожежної безпеки для працівників, учнів (студентів) під 

час виробничої практики (навчання) у Державному архіві 

(обсягом 1 друк. арк.) 
 
 

 

 

12 
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17 

 

 

 

2.1.5. 

Управління, економіка, 

організація праці в 

архівних установах 

Добірка інструкцій з питань охорони праці: 
 

Інструкція з охорони праці № 1 «Програма вступного 

інструктажу для працівників Державного архіву 

Харківської області» (обсягом 1,75 друк. Арк.) 

 

Інструкція  з охорони праці № 2 для працівників 

адміністративно-управлінського персоналу (обсягом 

0,4 друк. арк.) 

 

Інструкція з охорони праці № 3 під час робіт із 

застосуванням драбин і драбинок (обсягом 0,4 друк. арк.) 

 

Інструкція № 4 по наданню першої домедичної допомоги 

потерпілим при нещасних випадках (обсягом 

0,9 друк. арк.) 

 

Інструкція  з охорони праці № 5 з електробезпеки (обсягом 

0,6 друк. арк.) 

 

Інструкція  з охорони праці № 6 для прибиральниці 

службових приміщень (обсягом 0,4 друк. арк.) 

 

2018 Виконано;  

виконавець — 

відділ   

фінансово-

господарського 

забезпечення 

Державного 

архіву (старший 

майстер 

вказаного 

відділу 

В. Сосницький) 



4 

18 
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22 

 

 

 

23 

Інструкція з охорони праці № 7 під час робіт на 

копіювальних апаратах (обсягом 0,4 друк. арк.) 

 

Інструкція з охорони праці № 8 інструкція з охорони праці 

під час чищення дахів і піддашків від снігу (обсягом 

0,4 друк. арк.) 

 

Інструкція з охорони праці № 9 при роботі з персональним 

комп’ютером (обсягом 0,9 друк. арк.) 

 

Інструкція з охорони праці № 10 при виконанні робіт з 

доставки кореспонденції, переході працівників з одного 

приміщення Державного архіву Харківської області в інше 

та виконанні робіт поза межами установи (в сторонніх 

організаціях) (обсягом 0,3 друк. арк.) 

 

Інструкція  з охорони праці № 11 під час використання 

ліфтів (обсягом 0,3 друк. арк.) 

 

Інструкція з охорони праці №12 під час виконання робіт 

ручним електроінструментом (обсягом 0,4 друк. арк.) 

 

 

Заступник директора Державного архіву  

Харківської області Є. КУЩ 

 

 

10.01.2019 

 

Юлія Гриньова 715 73 15 


