IosicHeHH# 10 3BITY PO BUKOHAHHS IJIAHY HAYKOBOI Ta METOAUYHOI po00OTH
Jlep:xxaBHOTO apxiBy XapkiBcbKkoi o6sacti 3a 2018 pik (popma Ne 2)

Jlo mutaHy HayKOBO-AOCTIAHOI Ta METOAMYHOI poboTu Jlep:kaBHOTO apxiBy
XapkiBcpkoi oOmacti (mami — JlepkaBauit apxiB) Ha 2018 pik Oyio BHECEHO
1 MeToauuHy po3pOOKY:

1. «[HCTPYKIiIO 3 €JEKTPOHHOTO KOTMIIOBaHHS TOKYMEHTIBY.

3amiaHoBaHy METOANYHY po3poOKy y 2018 poili BUKOHAHO:

1. «lHCTpyKIit0O 3 €JEKTPOHHOIO KOIMIOBaHHS JIOKYMEHTIBY», OOCITOM
0,5 apyk. apk., TIATOTOBICHO  BIAAIIOM  3a0e3medeHHsT 30€peKeHOCTI  Ta
pecraBpailii JTOKyMeHTIB JlepkaBHOTO apxiBy, 3 METOI0 TOKpPAIEHHS SKOCTI
pobOTH BKa3aHOTO BIAJAUTY 3 OIM(pPYyBaHHS apXIBHUX JOKYMEHTIB. [HCTpyKIIis
BUCBITIIIOE TIUTAHHS OpraHizailii po6oTu 3 o pyBaHHs apXiBHUX JIOKYMEHTIB Ta
ONMKCIB JIJIi PO3MIIIEHHs iX Ha BeO-caifti Jlep:kaBHOro apxiBy, a TaKOX Ha
BUKOHAHHSA 3aMOBIICHb 3asBHUKIB Ta KOPUCTYBauiB UYMTAJIBHOTO 3aily, KpUTepii
B11I00pY apXiBHUX (DOHIIB IJIi CTBOPEHHS E€JIEKTPOHHUX KOMIM, TEXHIYHI BUMOTH
JI0 CTBOPEHHS KOINiH, iX 00MiKy, 30epiraHHsl Ta KOPUCTYBaHHS TOIIO. BukoHaBIl:
HauaJlbHUK BIJAUTY 3a0e3MeueHHs 30€epekeHOCTI Ta pecTaBpallli JOKYMEHTIB
T. IBaHCBKa, MpOBIIHUI apXiBICT Toro Xk Bigaury O. CaxHo.

Takox y 3BITHOMY NMEP10/ii MO3AIIAHOBO PO3pO0IEHO 22 IHCTPYKIIIi 3 TUTAaHb
OXOpPOHHOI Ta MOXKEKHOT OE3MEKH.

3 Hux 10 IHCTPYKIIINA MPO 3aX0IU MOXKENKHOT Oe3neku y Jlep:kaBHOMY apxiBi,
a came:

1. TmcTpykiiss 3 nmoxexxkHoi Oesneku y Jlep:kaBHoMy apxiBi XapKiBChKO1
obmacti (o6csirom 1 Apyk. apk.).

2. Imcrpykmiss nmns uyeproBoro B OymiBmi  Jlep’kaBHOTO — apxiBy
o ByJ1. MupoHocuiibka, 41 (o6csirom 0,25 npyk. apk.).

3. Incrpykuis ans  yeproBoro B OymiBmi  Jlep»kaBHOro  apxiBy
o np. MockoBcbkuii, 7 (o6csirom 0,25 Apyk. apk.).

4. TacTpykuis uisl pectaBpaliiiHoi MaiictepHi JlepxaBHOro apxiBy (oOcsirom
0,1 apyk. apk.).

5. Imcrpykumiss nns apxiBocxoBuil JlepkaBHOro  apxiBy (oOcsirom
0,1 npyk. apk.).

6. IncTpykuis st cinyx0oBux mpuminieHsb Jlep:kaBHOro apxiBy (o06csirom
0,1 npyk. apk.).

7. IHCTpyKIlis 3 eKCIuTyarailii BOrTHETacHHKIB y Jlep:kaBHOMY apXiBi (06csirom
0,3 apyk. apk.).

8. IncTpykiis mpo nii mepcoHany o0 3a0e3neueHHs 0e3MeYHOol Ta MBUIKO1
eBaKyallii JIo/Ieil Ha BUMAI0K MOXKEX1 B IPUMIIICHHIX OymiBmi JepxaBHOTO apxiBy
o ByJ1. MupoHnocwuiibka, 41 (o6csirom 0,4 npyk. apk.).

9. IncTpykiist mpo aii mepcoHay o0 3ade3nedeHHs: 0e3MeyHol Ta MBUIKOI
eBaKyallii JIo/ieil Ha BUMAJA0K MOXKeX1 B IPUMILIEHHIX OyAiBiai Jlep:kaBHOro apXiBy
o np. MockoBcbkuit, 7 (o6csirom 0,4 ApykK. apk.).



10. [HCTpYKI1Iis 3 MPOBEACHHS! BCTYITHOTO 1HCTPYKTAXy 3 MOXKEKHOT Oe3MeKH
JUIS TIPAIiBHUKIB, YUHIB (CTYIEHTIB) MiJ Yyac BUPOOHUUOI MPAKTUKU (HABUYAHHS) Y
Hep>xaBHOMY apxiBi (0Ocsirom 1 apyk. apk.).

[HCTpYKIIIT M1TOTOBIICHO BIJUILIIOM (b1HAHCOBO-TOCTIOAAPCHKOTO
3a0e3rneueHHs JlepkaBHOTO apXiBy 3 METOIO MOCUJICHHS MPOTUIIOKEKHOI OE3MeKU
HepxaBHoro apxiBy. Bkazani 1HCTpyKIlli BH3HAYaIOTh 3arajbHi BHUMOTH IIOJO
3a0e3MeUeHHs TOXKEeXHOI Oe3neku JlepaBHOro apxiBy, apXiBHUX Oy/iBelb,
OPUMIIIEHb, €BaKyalllHHUX MUISXIB 1 BUXOMAIB, BUMOTH IOXKEXKHOI O€3MeKu [0
IHKEHEpHOro  oOyMajJHaHHA  (€JIeKTPOYyCTAaHOBOK,  JI(TIB,  ONAIIOBAJILHOTO
YCTaTKyBaHHS, TEIUIOBUX MEPEX), BUMOTM J0 YTPUMaHHS TEXHIYHUX 3ac00iB
MIPOTHUITIOKEKHOTO 3aXUCTY (YCTAaHOBOK MOXKEKHOI CUTHAI3AIT Ta TTOKEXKOTaCiHHS,
CUCTEM OIIOBIIIEHHS MPO TMOXKEXKY, YINPaBIIHHS €BaKyalll€l0 Ta 3acOo0U 3B’S3KY,
MEPBUHHUX 3ac001B TIOXKEKOTACIHHS), BHU3HAYAIOTh TMOPSJIOK 1M IpaIliBHUKIB
Jlep>kaBHOTO apxiBy Yy pa3l MOXKEXi, BHUCBITIIOIOTH TMOPSJAOK TMPOBEICHHS
IHCTPYKTQXKIB 3 TOXKEXHOI Oe3leku Tomo. BHkoHaBelb: crapmuil Maiictep
BIIILTY  (pIHAHCOBO-TOCHOAApChbKOro  3abe3nedeHHs  Jlep’kaBHOro  apXiBy
B. CocHunpbkuil.

Takox po3po0ieHo 12 IHCTPYKIIN 3 MUTaHb OXOPOHHOT O€3MEKH, a CaMe:

1. Inctpykuis 3 oxoponu mnpari Ne 1 «IIporpamMa BCTYITHOTO 1IHCTPYKTaXy JJIs
npariBaukiB  [lepxkaBHoro  apxiBy  XapkiBckkoi  oOmacti»  (oOcsrom
1,75 npyk. apk.).

2. Iactpykiist 3 oxopoHu mparl Ne 2 1jisi MpalliBHUKIB aJIMiHICTPAaTUBHO-
YIPaBIIHCHKOTO TiepcoHaiy (oocsirom 0,4 Apyk. apk.).

3. [ncTpykiis 3 oxoponu mnpaiii Ne 3 mijg yac poOiIT 13 3aCTOCYBaHHSIM APaOuH 1
npabunok (oocsirom 0,4 pyk. apk.).

4. Tucrpykirist Ne 4 o HajaHHIO TIEPIIOT JOMEAUYHOI JOTIOMOTH TOTEPIIUM
IpU HelacHUX Bunaakax (oodcsrom 0,9 apyk. apk.).

5. Tnctpykuiss 3 oxoponu mpaimi Ne 5 3 enektpobesrneku (0Ocsirom
0,6 npyk. apk.).

6. ImcTpykmis 3 oxoponu mpari Ne 6 11 TpUOWpaNBHUIN CITY)KOOBUX
npuMiiieHs (o0csarom 0,4 Apyk. apk.).

7. Tactpykuisi 3 oxopoHu mpaimi Ne 7 mig yac poOIT Ha KOMIIOBaJIbHUX
anaparax (oocsirom 0,4 npyk. apk.).

8. Inctpykuist 3 oxoponu mpaii Ne 8 1HCTPYKIIisSi 3 OXOPOHM Mpallil mija 4yac
YUIIICHHS JIaxiB 1 MIamKiB Big cHITY (o0csroM 0,4 npyk. apk.).

9. Imctpykmiss 3 oxoponu mpari Ne 9 mpu poboTi 3 mNEepCcOHATHHUM
Komrt 1oTepom (o6csirom 0,9 npyk. apk.).

10. Tactpykiist 3 oxoponu mpari Ne 10 mpu BukoHaHHI POOIT 3 JOCTaBKH
KOPECTIOH/IEHITli, Tepexo/il TMPaIliBHUKIB 3 OIHOTO NpuMilieHHs Jlep)kaBHOTO
apxiBy XapKiBChKOi 00J1aCTi B 1HIIIE Ta BUKOHAHHI POOIT 1032 MEXaMHu yCTaHOBH (B
CTOpPOHHIX opraHizaiisax) (oocsirom 0,3 npyk. apk.).

11. Inctpykuiss 3 oxoponu mpari Ne 11 mig yac BuUKOpUCTaHHS Ji(TIB
(o6csirom 0,3 ApykK. apk.).
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12. IacTpykiis 3 oxoponu mpaii Nel2 mig yac BHKOHAHHS POOIT PYyYHUM
SIEKTPOIHCTPpYMEHTOM (00csiroMm 0,4 IpyK. apk.).

Bkazani 1HCTpyKIii po3pobiaeHO BiAAUIOM  (DIHAHCOBO-TOCIIOIAPCHKOTO
3a0e3neueHHs Jlep)kaBHOTO apxiBy 3 METOI0 JOTPUMaHHS BHUMOT J1F0YOTO
3aKOHOJABCTBA B Taly3l OXOPOHHU Tpaili, 3a0e3medeHHs MporeciB (popMmyBaHHS
3M0poBUX 1 Oe3meuyHux ymoB mpaii B [lepkaBHomy apxiBi. Bkazani iHCTpyKIi
BU3HAYAIOTh TpaBa 1 OOOB’S3KHM, 3arajbHI MpaBWiIa TOBEIIHKA MPAIiBHUKIB Y
npuUMiIIeHHAX Jlep)kaBHOTO apxiBy, BHCBITJIIIOIOTH TIPaBHJIa BHYTPIITHHOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSJIKY, BU3HAYAIOTh OCHOBHI HeOe3IeUH1 1 IMIKIIJIUB1 BUPOOHMUYI
dhaxkTopu Ta 3acO0M 1HAMBITYATHHOTO 1 KOJISKTUBHOTO 3aXKCTY BiJl HUX, PETYITIOIOTh
NUTaHHS 1010 HABYaHHS 1 TMEpEeBIpKM 3HAHb 3 MHTAHb OXOPOHU IIpalli TOIIO.
BukonaBenp:  crapmuii  maictep  BiaAuly  (p1HaHCOBO-TOCIIOJAPCHKOTO
3abe3neueHHns [lepskaBHoro apxiBy B. CoCHUIIBKHIA.

3acTynHuK nupekropa Jlep>kaBHOro apxiBy
XapKiBChKOi 00J1acTI €. KY11]

HOmnist I'punboBa 715 73 15



