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XAPKIBCbKA OBJIACHA JEPKABHA AJIMIHICTPALIIS
JIEPYKABHHI APXIB XAPKIBCHKOI OBJIACTI

HAKA3
01.03.2019 XapkiB Ne 7

IIpo BBeaeHHs B A0 pilieHHs
KoJierii Bia 22.02.2019 Ne 1/3

«IIpo cTaH BUKOHABCHLKOT
aucuuIinK y dep:kaBHoMy apxiBi
XapkiBcbkoi o6macri y 2018 poui»

Bigmosinno no mymkty 1 posminy 7 Ilonoxenus npo JlepxkaBHmil apxis
XapKiBCcbKOi  00/1aCTi, 3aTBEPIKEHOr0 PO3IMOPS/UKEHHSAM TONOBH  XapKiBChKOI
obnmacHoi nepxxaBHoi aaminictpauii Bix 27 rpyaHs 2016 poky Ne 637 Ta
nyHkty 5.10 posniny 5 IlonoxkenHs mpo koserito JepkaBHoro apxiBy XapkiBcbKoi
obnacTi, 3aTBepIKEHOro Haka3oM IWpeKTopa JlepikaBHOro apxiBy XapkiBcbKoi
obmacti Bin 02 6epesnst 2018 poky Ne 4, kepyrounch crartelo 6 3akony YKpaiHn
«IIpo micuesi 1epskaBHi aqMiHicTpalii», Ha K a 3y 10:

1. Beectu B zito pimenns konerii JlepsxaBHoro apxisy Xapkichbkoi 06acTi Bix
22.02.2019 Ne 1/3 «IIpo craH BHKOHABCBKOI AMCUMIUIIHM y JlepkaBHOMY apXiBi

XapkiBcpkoi obmacti y 2018 poui» (nomaetses).

2. KoHTpouns 3a BUKOHaHHSAM Haka3y 3allMINao 3a co00k0.

3aCTYNHUK THPEKTOPA 3




NEPKKABHUM APXIB XAPKIBCBKOI OBJACTI
PIIIEHHS KOJIEITI

22.02.2019 XapkiB Ne 1/3

IIpo craH BHKOHABCHKOI
aucuumiIiam y JlepxaBHomMy
apxiBi XapkiBcbKoi o6aacTi y
2018 poui

3aciyxaBm i OGrOBOpHMBINM JONOBiAb HadaJlbHMKA BimAiTy iHpopmaLii,
BHKOPHCTAHHS JJOKYMEHTIiB Ta JOKYMEHTaIBHOro 3abe3rnedenns JlepxaBHOro apxisy
XapkiBchbkoi o6macti (nani — Jepxasuuii apxis) EnbkchiT M. koneris Big3Havae, Mo
BeIeHHs 3araJbHOro JiIoBoACTBA B JlepkaBHOMY apXiBi Ta KOHTPONIO 32
BUKOHAHHAM ykasiB Ilpeswmenta YKpaiHH, HopydeHb cekperapiaTy IlpesupeHra
Vkpainn, aktiB KaGimery Minictpis Ykpainu, nopydeHp i HakasiB JlepxaBHOI
apxiBHO'f ciyx6u YkpailHu, JIUCTIB i 3aNUTIB ,ue[ryTa'riB pi3}mx PiBHiB, PO3NOPSIKEHb
i JopydeHs rojoBu o6JacHOI JepXkaBHOI aJMiHICTpallii, a TAaKOX 3a CBOEYACHHM
BUKOHAHHSM IHIIUX CIyXOGOBHX JOKYMEHTIB 3[iHCHIOETBCSA BiIILIIOM 1H¢opmam1
BUKOPHUCTAHHS noxymeﬂrm Ta JOKyMEHTAIBHOTO 3a0e3nedeHHs JlepkaBHOro apXiBy.

HavansHuK  Bigminy  indopmanuii,  BHKOpHUCTaHHS J_IOKyMeHTlB Ta
JIOKyMEHTAJIbHOTO 3aGesneuenns JlepxaBHoro apxiBy EnpkcHiT M. — BinosizansHa
3a opramaauuo PpoGOTH 3 KOHTPOIBHUMH JOKYMEHTaMH, a TPOBiAHHM apXiBiCT LBOTO
X Bimminy Jomkenko B. BiamosigansHa 3a peecTpalliio Ta KOHTPONIb MO0 TEpMIiHIB
BHKOHAHHS KOHTPOJBHHX JIOKYMEHTIB.

V JlepxaBHOMY apXiBi GyHKIIOHY€e KOMITIOTEpHA IPOrpaMa peecTparii BXi/THO1
Ta BUXIJHOT KOPECIIOH/IEHIIii Ta OJHOYACHO — JKypHaIIbHA, SIK JXyOIOI0unH JOKyMEHT
KOHTPOJIIO, B SKOMY ikcyeTnes, mig MiAMIC, OTPUMAHHS KEPIBHUKAMHU CTPYKTYPHHUX
HlIl,pOBI[lJ'IlB KOHTPOJBHHX nokymeHTiB. Kpim TOro, BemyThCs peecrpaumno—
KOHTpOJIBHI KapTKH Ha Ii ZOKyMEHTH, 3TifHo 3i crannapramu. KapTku Ha KOHTpOJI
COPTYIOThCS MO Micsusx i marax. OKpemo BHAUICHHWH KOHTPOJb MO KBapTaiax,
MiBpiv4sX i 3a piK.

KOHTpONh 3a TepMiHAMH BHKOHAHHS JNOKyMENTIB, sKi Hajifuumi 10
llepn(aBHoro apxiBy, 3ZiHCHIOETBECS LIOACHHO: nepempmorbcs[ SIK peecrpaumﬂo-
KOHTpOHBHl KapTKH, TaK i JaTi KOHTPONO B TpOrpami peecTparii BXiZTHOI Ta
BUXiZHO! KopecToHfeHMii. 3a 2-3 JHI 0 KOHTPOJBHOI NaTH, SKIIO BiMOBiAb HE
HaziliuTa, y TenedOHHOMY peXuMi 3IiHCHIOETECS HarayBaHHs BiANOBIaTbHOMY 3a
BHKOHAHHS JOKYMEHTY. BHmNaikiB MOpyIIeHHS TEpMiHiB BHKOHAHHS KOHTPOJIBHHX
JIOKYMEHTIB He 0yJ10.

Ha 1o4aTKy KOXHOTO pPOKY IIDOBOJHMTECS iHBEHTapU3allisi KOHTPOIBHHX
JOKyMEHTIiB OpraHiB BIaJ BHIIOTO PiBHSI, PO3IOPS/UKEHh Ta HOPY9eHb TIOJIOBH
obnnepxaaminicTpanii, fKki 3HaXOHAATBCS Ha BHKOHaHHI ab0 Ha IOJ0BXEHOMY
KOHTPOII, ocoOmIBy yBary MPUAIIAETHCS OCTaHHIM.
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CranomM Ha 01 ciuns 2019 poky 34 1oKyMeHTH 3a MUHYJIH# pik Oy BU3HAUYeHi,
SIK KOHTPOJIbHI, 1€ JIOBFOCTPOKOBI JOKYMEHTH.

Oxpim nporo, ynpomosx 2018 poky HaaxOOWIX HOBI JOKYMEHTH. Y LINOMY
KapTHHAa 3 JIOKyMEHTaMH, siki nepeOyBaioTh Ha KOHTpOJ, craHoM Ha 02 cigus
2019 poky BUrnsgae TakKUM YHHOM:

— JIACTM MIHICTEpPCTB Ta BIJOMCTB, II0 HAaNiWOUTA Oe3MOCEpPEeqHBO [0
JlepxaBHoro apxiBy — 46;

— PO3NOPSAIKEHHS roJoBH 001acHOI iepKaBHOI aaMiHicTparii — 173.

3arajpHa KUIBKICTh KOHTPOJIBHHX JOKyMEHTIB — 219.

AHani3z po60TH 3 KOHTPOJILHAMHU JOKYMEHTaMHU MPOBOIUTECS IOKBAPTAIBHO, 38
pesynbraTamu Jlep:kaBHUH apXiB 3BITY€ BiIALUTY KOHTPOJIIO T2 BHYTPIIIHBOTO ayIUTY
anapary o0JacHoi AepKaBHOI axMiHicTparii.

3MiHCHIOETBCS TAKOX KOHTPOJIb 32 BHKOHAHHSM Il S5-X Kareropiif 3amuTiB:
COLIaJIbHO-IIPaBOBHX, TeMaTHYHHX, 1HO3eMHHX, OiorpadiyHux, reHeaJoridHuX, a
TAaKOX 3BEPHEHb TIpPOMAAsH MO0 YpagoBoi raps4yoi Jimii. OcTaHHI TaKoX
PEECTPYIOTECS B €JIEKTPOHHOMY BHIVIAZAI Yy BiANOBiOHIM mporpami Ta OJHOYACHO
3aBOAATECS PpEeCTpaliiHO-KOHTPONBHI KapTku. DyHKIIi KOHTPONIO 3a BYACHUM
BMKOHAHHAM LIMX 3alUTIB MOKJIAJEeH! Ha apXiBicta 1 kareropii Bimminy iHpopmanii,
BUKOPUCTaHHS JIOKYMEHTIB Ta JOKYMEHTAILHOTO 3abe3nedyenHs Jlep)aBHOTro apXiBy
Tsepnoxni6 C.

KoHTpons 31iiCHIOETECS SK 3@ AOMOMOIOI0 KOMIT IOTEPHOI MPOrpaMH, Tak 1 3a
JIOTIOMOT0I0 PEECTPaLlifHO-KOHTPOJIBHUX KapTOK, IO COPTYIOTBCS MO MiCSIX 1
narax. 3a 2 AHI Do TepMiHy BHKOHaHHS apXiBicT 1 kareropii Bimminy iHdopmariii,
BHKOPHUCTaHHS JOKYMEHTIB Ta JOKYMEHTAJIBHOro 3abe3nedeHHs J(ep)kaBHOrO apXiBy
Teepnoxni6 C. pa3oM i3 Ha4albHHKOM BiJAiTy 3'ICOBY€ CTaH BHKOHaHHS, y pasi
BUHUKHEHHS Npo0JieM — OCTaHHI ONEPaTUBHO yCYBalOTHCS.

KonTpons 3a monepxkaHHSM TEpMiHIB BHKOHAHHS BHYTPIIIHIX JOKyMEHTIB,
30KpeMa, IMpH MiJroTOBII Haka3iB 3 OCHOBHOI AISJIBHOCTI, JOPy4YeHb 3aCTYIIHHKa
nupekTopa Jlep)kaBHOro apxiBy, HaJaHMX IiJ 4ac amapaTHUX Hapaj, HOCHTb, SK
NpaBWJIO, XapaKkTep ONEpPaTHBHOIO KOHTPONIO 1 IX BHKOHAHHSA KOHTPOJIIOETHCH Ha
HACTYIHIHM Hapasi. '

BpaxoBytoun BUKIaeHe BHIIE, KOJIErisi BHPILIYE:

1. Indopmarito «IIpo cTaH BHKOHABCHKOI AMCHMIUTIHM y JlepkaBHOMY apXiBi
XapkiBcekoi obacti y 2018 porti» B3sSTH 10 BigoMma.

2. HavanpHuky Bigminy = iHdopmaiii, BHUKOPHCTAHHS JOKYMEHTiB Ta

IOKyMeHTaJIbHOTO 3ab6e3neuyeHHs epxasHoro apxiBy (Enpkcuit M.):

2.1. KoHTponioBaTi Ta ananidyBaTd poOOTy LIOA0 BUKOHAHHS KOHTPOJBLHHX
JIOKYMEHTIB.

TepMiH BUKOHAHHS: TIOCTIHHO
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2.2. JlonoBinaru Ha 3aciganusx Kojerii Jlep;xaBHoro apxiBy mpo ctaH poboTH 3
L[bOrO MMUTaHHS OJWH pa3 Ha piK.

Tepmin Bukonanus: I kBapran 2020 poky

I'onoBa komnerii, 3acTynmHUK &/’/
aupekropa JlepxaBHOro apxnay 7 .
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XapkiBcbKoi o6nacTi




